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Introducció.

Galatea és un programa estàndard de gestió especialitzat en el sector del llibre, l’objectiu d’aquest document es descriure les seves funcionalitats bàsiques seguint el guió del menú principal de l’aplicació. Al ser Galatea un programa estàndard i en constant evolució les funcionalitats descrites en el document poden variar segons la versió del programa i el criteri del fabricant.
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Fitxers.
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Empreses.
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Sucursals.
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Importar les configuracions de les vistes d’un altre terminal.
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Importar les configuracions de les vistes de la càrrega inicial a tota els terminals.
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Operadors.


112.4.1.
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Agencies de transport.
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Idiomes.
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Diagrama del Fitxer de clients.
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Fitxer de clients.


133.2.2.1.
Veure documents pendents de facturar.


133.2.2.2.
Facturar Albarans pendents.


133.2.2.3.
Moviments del compte de client.


133.2.2.4.
Històric de Compres.
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Pressupostos
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Diagrama dels fitxers de Pressupostos.


133.3.2.
Alta de Pressupostos.


133.3.3.
Pressupostos.


133.3.3.1.
Imprimir pressupost.


143.3.4.
Línies de pressupostos.


143.4.
Comandes de clients.


143.4.1.
Diagrama dels fitxers de Comandes a clients.


143.4.2.
Alta de comandes de clients.


143.4.3.
Comandes.


143.4.3.1.
Imprimir document.


143.4.3.2.
Gestió de cobraments del document.


143.4.4.
Línies de Comandes.


143.4.4.1.
Canvi de CODI d’un article.


143.5.
Documents de Venda


143.5.1.
Alta de tiquets de Caixa.


143.5.2.
Alta d’Albarans de Venda.


143.5.2.1.
Albarà d’entrega.


153.5.2.2.
Albarà sense entrega.


153.5.2.3.
Liquidació dipòsit.


153.5.2.4.
Albarà d’abonament.


153.5.3.
Documents de venda.


153.5.3.1.
Imprimir Document.


153.5.3.2.
Gestió de cobraments del document.


153.5.3.3.
Facturar.


153.5.3.4.
Enviar document via SINLI.


153.5.4.
Línies de documents de venda.


153.6.
Control de caixa


153.6.1.
Diagrama dels Fitxers de control de caixa.


153.6.2.
Moviments manuals de Caixa.


153.6.3.
Control i tancament de Torn.


153.6.4.
Tancaments de Torn.


153.6.5.
Control i tancament de Caixa.


153.6.6.
Tancaments de caixa.


163.7.
Dipòsits a Clients.


163.7.1.
Diagrama dels Fitxers de Dipòsits a clients.


163.7.2.
Alta d’albarans en dipòsit.


163.7.2.1.
Albarà d’entrega.


163.7.2.2.
Albarà d’abonament.


163.7.2.3.
Regularitzacions.


163.7.3.
Albarans en dipòsit.


163.7.3.1.
Imprimir Document.


163.7.4.
Línies d’albarans en dipòsit.


163.7.5.
Moviments de dipòsits a clients.


163.8.
Facturació de vendes.


163.8.1.
Diagrama dels Fitxers de facturació de vendes.


173.8.2.
Alta de factures a clients.


173.8.3.
Factures a clients.


173.8.3.1.
Imprimir Document.


173.8.3.2.
Dades de venciments i cobraments.


173.8.3.3.
Gestió de cobraments del document.


173.8.4.
Venciments de factures a clients.


173.8.4.1.
Imprimir Document.


173.8.5.
Facturació d’albarans de clients.


173.8.6.
Remeses de cobrament a clients.


173.8.6.1.
Creació del fitxer bancari norma 19.


173.9.
Tarifes.


173.10.
Venedors.


173.11.
Canals de venda.


174.
Compres.


174.1.
Diagrama general de les Compres.


184.2.
Proveïdors.


184.2.1.
Diagrama del Fitxer de Proveïdors.


184.3.
Comandes a proveïdor.


184.3.1.
Diagrama dels fitxers de Comandes a proveïdors.


184.3.2.
Alta de comandes.


184.3.3.
Comandes a proveïdors.


184.3.3.1.
Imprimir document.


184.3.3.2.
Enviar la comanda al proveïdor.


194.3.3.3.
Marcar/Desmarcar la comanda com enviada.


194.3.4.
Línies de comandes a proveïdors.


194.3.4.1.
Reclamar al proveïdor l’article.


194.3.5.
Creació de pre-comandes.


194.3.5.1.
Comandes basades en les vendes d’un període.


194.3.5.2.
Comandes basades en existències mínimes predefinides.


194.3.5.3.
Comandes basades en la revisió de Lots.


194.3.5.4.
Comandes basades en traspassos de Sucursal.


194.3.6.
Comandes pendents de preparar.


194.3.6.1.
Importar Comandes de Clients pendents de demanar.


194.3.6.2.
Canviar el proveïdor d’una editorial.


194.3.7.
Preparar comandes pendents.


194.3.8.
Enviament de comandes.


194.4.
Albarans de proveïdors.


194.4.1.
Alta d’albarans.


194.4.1.1.
Albarà d’entrada.


194.4.1.2.
Albarà d’abonament.


194.4.1.3.
Liquidació dipòsit.


204.4.2.
Albarans.


204.4.2.1.
Imprimir document.


204.4.2.2.
Facturar albarà.


204.4.2.3.
Control de subscripcions a l’albarà.


204.4.2.4.
Gestionar incidències del document.


204.4.3.
Línies d’albarans.


204.4.4.
Tipus d’albarans.


204.5.
Dipòsits de proveïdors.


204.5.1.
Diagrama dels Fitxers de Dipòsits a proveïdors.


204.5.2.
Alta d’albarans en dipòsit.


204.5.2.1.
Albarà d’entrada.


204.5.2.2.
Albarà d’abonament.


204.5.2.3.
Regularització de dipòsit.


214.5.3.
Albarans en dipòsit.


214.5.3.1.
Imprimir document.


214.5.3.2.
Gestionar incidències del document.


214.5.4.
Línies d’albarans en dipòsit.


214.5.5.
Moviments dipòsits de proveïdors.


214.6.
Devolucions a proveïdors.


214.6.1.
Diagrama dels fitxers de devolució proveïdors.


214.6.2.
Alta de comandes de devolució.


214.6.2.1.
Devolució de Ferm.


214.6.2.2.
Devolució de dipòsit.


214.6.3.
Comandes de devolució.


214.6.3.1.
Imprimir document.


214.6.3.2.
Generar devolució en format SINLI.


214.6.4.
Línies de comandes devolució.


224.6.5.
Devolucions pendents de preparar.


224.7.
Facturació compres.


224.7.1.
Diagrama dels Fitxers de facturació de compres.


224.7.2.
Alta de factures de compra.


224.7.3.
Factures de proveïdors.


224.7.3.1.
Imprimir Document.


224.7.3.2.
Dades de venciments i pagaments.


224.7.4.
Venciments de factures de proveïdors.


224.7.5.
Remeses de pagaments a proveïdors.


224.8.
Incidències albarans de compra.


224.9.
Tipus d’albarans de compra.


225.
Magatzem.


225.1.
Diagrama general de magatzem.


235.2.
Magatzems.


235.3.
Articles.


235.3.1.
Història de l’article.


235.3.2.
Fitxers ISBN.


235.3.2.1.
Fitxer ISBN intern de Galatea.


235.3.2.2.
Fitxer ISBN Internet mcu.es.


235.3.3.
Veure fitxa d’Internet.


235.3.3.1.
Fitxa del ministeri de cultura mcu.es.


235.3.3.2.
Fitxa de Cegal en xarxa.


235.3.4.
Actualització de preus.


235.3.5.
Editorial canvia de proveïdor.


245.3.6.
Un tema canvia de família.


245.3.7.
Eliminar existències en negatiu.


245.3.8.
Diagrama del Fitxer d’articles.


245.4.
Tipus de productes.


245.5.
Famílies d’articles.


245.6.
Temes.


245.7.
Grups de temes.


245.8.
Pèrdues d’existències.


245.9.
Localitzacions.


245.10.
Editorials / Fabricants.


245.10.1.
Mostrar las relacions amb proveïdors.


245.11.
Lots d’articles.


245.11.1.
Alta de lots.


245.11.2.
Lots d’articles.


245.11.2.1.
Imprimir document.


255.11.3.
Línies de lots d’articles.


255.11.3.1.
Canvi de Codi d’un article.


255.12.
Inventari.


255.12.1.
Gestionar Inventari.


255.12.2.
Inventaris.


255.12.2.1.
Gestionar un Inventari Tancat.


255.12.3.
Moviments d’inventaris.


255.13.
Traspassos de Magatzem.


255.14.
Traspassos de Sucursal.


255.14.1.
Diagrama general dels traspassos de sucursal.


255.14.2.
Alta de traspassos.


255.14.3.
Traspassos de sucursal.


255.14.3.1.
Imprimir document.


255.14.4.
Línies de traspassos de sucursal.


265.15.
Fitxer de reciclatge.


265.16.
Etiquetes d’articles.


265.16.1.1.
Buidar el fitxer d’etiquetes.


265.16.1.2.
Importar un article.


265.16.1.3.
Aplicar un descompte a les etiquetes.


265.16.1.4.
Importació de documents complerts.


266.
Informes.


266.1.
Diagrama general dels informes.


266.2.
Informes i llistats.


266.2.1.
Informes d’articles.


266.2.1.1.
Articles Novetats.


266.2.1.1.1.
Paràmetres d’entrada.


266.2.1.1.2.
Exemple de sortida impressora o PDF.


276.2.1.2.
Articles amb existències sota mínims.


276.2.1.2.1.
Paràmetres d’entrada.


276.2.1.2.2.
Exemple de sortida impressora o PDF.


276.2.1.3.
Articles no venuts des de una data.


276.2.1.3.1.
Paràmetres d’entrada.


276.2.1.3.2.
Exemple de sortida impressora o PDF.


286.2.2.
Informes de Caixa.


286.2.2.1.
Tancaments de Torn.


286.2.2.1.1.
Paràmetres d’entrada.


286.2.2.1.2.
Exemple de sortida impressora o PDF.


286.2.2.2.
Tancaments de Caixa.


286.2.2.2.1.
Paràmetres d’entrada.


286.2.2.2.2.
Exemple de sortida impressora o PDF.


286.2.3.
Informes de Clients.


286.2.3.1.
Saldos dels comptes de Clients.


286.2.3.1.1.
Paràmetres d’entrada.


286.2.3.1.2.
Exemple de sortida impressora o PDF.


296.2.3.2.
Estat dels dipòsits.


296.2.3.2.1.
Paràmetres d’entrada.


296.2.3.2.2.
Exemple de sortida impressora o PDF.


296.2.3.3.
Llistat de Clients.


296.2.3.3.1.
Paràmetres d’entrada.


296.2.3.3.2.
Exemple de sortida impressora o PDF.


296.2.3.4.
Etiquetes de clients.


296.2.3.4.1.
Etiquetas (Din A-4. 3 Columnes - 8 X 3)


296.2.3.4.1.1.
Paràmetres d’entrada.


296.2.3.4.2.
Etiquetas (Papel Continuo. 12 X 2)


306.2.3.4.2.1.
Paràmetres d’entrada.


306.2.4.
Informes de Compres.


306.2.4.1.
Albarans en Ferm per data d’entrada.


306.2.4.1.1.
Paràmetres d’entrada.


306.2.4.1.2.
Exemple de sortida impressora o PDF.


306.2.4.2.
Albarans en dipòsit per data d’entrada.


306.2.4.2.1.
Paràmetres d’entrada.


306.2.4.2.2.
Exemple de sortida impressora o PDF.


306.2.4.3.
Detall de Compres


306.2.4.3.1.
Detall de l’Iva d’albarans en dipòsit.


306.2.4.3.2.
Paràmetres d’entrada.


306.2.4.3.3.
Exemple de sortida impressora o PDF.


316.2.4.3.4.
Detall de l’Iva d’albarans en ferm.


316.2.4.3.5.
Paràmetres d’entrada.


316.2.4.3.6.
Exemple de sortida impressora o PDF.


316.2.4.4.
Facturació.


316.2.4.4.1.
Albarans de proveïdors pendents de facturar.


316.2.4.4.2.
Paràmetres d’entrada.


316.2.4.4.3.
Exemple de sortida impressora o PDF.


316.2.4.4.4.
Factures de proveïdors.


316.2.4.4.5.
Paràmetres d’entrada.


316.2.4.4.6.
Exemple de sortida impressora o PDF.


326.2.4.5.
Totalitzacions de Compres.


326.2.4.5.1.
Totals de compres en ferm per proveïdors.


326.2.4.5.2.
Paràmetres d’entrada.


326.2.4.5.3.
Exemple de sortida impressora o PDF.


326.2.4.5.4.
Total d’entrades en dipòsit per proveïdors.


326.2.4.5.5.
Paràmetres d’entrada.


326.2.4.5.6.
Exemple de sortida impressora o PDF.


326.2.4.5.7.
Totals de compres en ferm sense abonaments.


326.2.4.5.8.
Paràmetres d’entrada.


336.2.4.5.9.
Exemple de sortida impressora o PDF.


336.2.4.5.10.
Total d’entrades en dipòsit sense abonaments.


336.2.4.5.11.
Paràmetres d’entrada.


336.2.4.5.12.
Exemple de sortida impressora o PDF.


336.2.5.
Informes de Devolucions.


336.2.5.1.
Relació de comandes de devolució (Pendents).


336.2.5.1.1.
Paràmetres d’entrada.


336.2.5.1.2.
Exemple de sortida impressora o PDF.


346.2.5.2.
Devolucions d’articles pendents d’abonar.


346.2.5.2.1.
Paràmetres d’entrada.


346.2.5.2.2.
Exemple de sortida impressora o PDF.


346.2.5.3.
Relació de comandes de devolució.


346.2.5.3.1.
Paràmetres d’entrada.


346.2.5.3.2.
Exemple de sortida impressora o PDF.


346.2.5.4.
Detall de comandes de devolució.


346.2.5.4.1.
Detall de l’Iva de comandes de devolució.


346.2.5.4.2.
Paràmetres d’entrada.


346.2.5.4.3.
Exemple de sortida impressora o PDF.


356.2.6.
Informes d’Existències.


356.2.6.1.
Llistat valorat de magatzems.


356.2.6.1.1.
Paràmetres d’entrada.


356.2.6.1.2.
Exemple de sortida impressora o PDF.


356.2.6.2.
Relació d’existències per col·leccions.


356.2.6.2.1.
Paràmetres d’entrada.


356.2.6.2.2.
Exemple de sortida impressora o PDF.


356.2.6.3.
Relació d’existències en negatiu.


356.2.6.3.1.
Paràmetres d’entrada.


356.2.6.3.2.
Exemple de sortida impressora o PDF.


366.2.6.4.
Relació d’existències en ferm.


366.2.6.4.1.
Paràmetres d’entrada.


366.2.6.4.2.
Exemple de sortida impressora o PDF.


366.2.6.5.
Relació d’existències en dipòsit.


366.2.6.5.1.
Paràmetres d’entrada.


366.2.6.5.2.
Exemple de sortida impressora o PDF.


366.2.6.6.
Relació d’existències global a una data concreta.


366.2.6.6.1.
Paràmetres d’entrada.


376.2.6.6.2.
Exemple de sortida impressora o PDF.


376.2.6.7.
Totals d’existències.


376.2.6.7.1.
Total d’existències per temes.


376.2.6.7.1.1.
Paràmetres d’entrada.


376.2.6.7.1.2.
Exemple de sortida impressora o PDF.


376.2.6.7.2.
Total d’existències per Famílies.


376.2.6.7.2.1.
Paràmetres d’entrada.


376.2.6.7.2.2.
Exemple de sortida impressora o PDF.


376.2.6.7.3.
Total d’existències per Proveïdors.


376.2.6.7.3.1.
Paràmetres d’entrada.


376.2.6.7.3.2.
Exemple de sortida impressora o PDF.


386.2.6.7.4.
Total d’existències per Editors / fabricants.


386.2.6.7.4.1.
Paràmetres d’entrada.


386.2.6.7.4.2.
Exemple de sortida impressora o PDF.


386.2.6.7.5.
Total d’existències per idiomes.


386.2.6.7.5.1.
Paràmetres d’entrada.


386.2.6.7.5.2.
Exemple de sortida impressora o PDF.


386.2.6.7.6.
Total d’existències per Col·leccions.


386.2.6.7.6.1.
Paràmetres d’entrada.


386.2.6.7.6.2.
Exemple de sortida impressora o PDF.


386.2.7.
Informes de Proveïdors.


386.2.7.1.
Estat dels dipòsits.


386.2.7.1.1.
Paràmetres d’entrada.


386.2.7.1.2.
Exemple de sortida impressora o PDF.


396.2.7.2.
Faltant dels dipòsits.


396.2.7.2.1.
Paràmetres d’entrada.


396.2.7.2.2.
Exemple de sortida impressora o PDF.


396.2.7.3.
Mitjana de descomptes dels proveïdors.


396.2.7.3.1.
Paràmetres d’entrada.


396.2.7.3.2.
Exemple de sortida impressora o PDF.


396.2.7.4.
Control dels proveïdors.


396.2.7.4.1.
Paràmetres d’entrada.


396.2.7.4.2.
Exemple de sortida impressora o PDF.


406.2.8.
Informes de Vendes.


406.2.8.1.
Detall de vendes.


406.2.8.1.1.
Articles venuts per dates (Amb existències).


406.2.8.1.1.1.
Paràmetres d’entrada.


406.2.8.1.1.2.
Exemple de sortida impressora o PDF.


406.2.8.1.2.
Articles venuts per dates.


406.2.8.1.2.1.
Paràmetres d’entrada.


406.2.8.1.2.2.
Exemple de sortida impressora o PDF.


406.2.8.1.3.
Relació de documents de venda.


406.2.8.1.3.1.
Paràmetres d’entrada.


416.2.8.1.3.2.
Exemple de sortida impressora o PDF.


416.2.8.1.4.
Relació d’albarans pendents de facturar.


416.2.8.1.4.1.
Paràmetres d’entrada.


416.2.8.1.4.2.
Exemple de sortida impressora o PDF.


416.2.8.1.5.
Relació de vendes per dia.


416.2.8.1.5.1.
Paràmetres d’entrada.


416.2.8.1.5.2.
Exemple de sortida impressora o PDF.


416.2.8.1.6.
Relació de documents de venda per cobraments.


416.2.8.1.6.1.
Paràmetres d’entrada.


426.2.8.1.6.2.
Exemple de sortida impressora o PDF.


426.2.8.1.7.
Marge de les vendes.


426.2.8.1.7.1.
Paràmetres d’entrada.


426.2.8.1.7.2.
Exemple de sortida impressora o PDF.


426.2.8.1.8.
Articles venuts per dates resumit (Amb existències).


426.2.8.1.8.1.
Paràmetres d’entrada.


426.2.8.1.8.2.
Exemple de sortida impressora o PDF.


426.2.8.1.9.
Articles venuts per dates resumit.


436.2.8.1.9.1.
Paràmetres d’entrada.


436.2.8.1.9.2.
Exemple de sortida impressora o PDF.


436.2.8.2.
Facturació.


436.2.8.2.1.
Factures de Clients.


436.2.8.2.1.1.
Paràmetres d’entrada.


436.2.8.2.1.2.
Exemple de sortida impressora o PDF.


436.2.8.2.2.
Remesa de cobraments a clients.


436.2.8.2.2.1.
Paràmetres d’entrada.


436.2.8.2.2.2.
Exemple de sortida impressora o PDF.


446.2.8.2.3.
Albarans pendents de facturar.


446.2.8.2.3.1.
Paràmetres d’entrada.


446.2.8.2.3.2.
Exemple de sortida impressora o PDF.


446.2.8.3.
Ranking de Vendes.


446.2.8.3.1.
Ranking d’articles.


446.2.8.3.1.1.
Paràmetres d’entrada.


446.2.8.3.1.2.
Exemple de sortida impressora o PDF.


446.2.8.3.2.
Ranking de temes.


446.2.8.3.2.1.
Paràmetres d’entrada.


456.2.8.3.2.2.
Exemple de sortida impressora o PDF.


456.2.8.3.3.
Ranking de families.


456.2.8.3.3.1.
Paràmetres d’entrada.


456.2.8.3.3.2.
Exemple de sortida impressora o PDF.


456.2.8.3.4.
Ranking d’Editors / fabricants.


456.2.8.3.4.1.
Paràmetres d’entrada.


466.2.8.3.4.2.
Exemple de sortida impressora o PDF.


466.2.8.3.5.
Ranking de proveïdors.


466.2.8.3.5.1.
Paràmetres d’entrada.


466.2.8.3.5.2.
Exemple de sortida impressora o PDF.


466.2.8.3.6.
Ranking de clients/distribuïdors.


466.2.8.3.6.1.
Paràmetres d’entrada.


466.2.8.3.6.2.
Exemple de sortida impressora o PDF.


476.2.8.3.7.
Ranking de productes.


476.2.8.3.7.1.
Paràmetres d’entrada.


476.2.8.3.7.2.
Exemple de sortida impressora o PDF.


476.2.8.3.8.
Ranking de Canals de venda.


476.2.8.3.8.1.
Paràmetres d’entrada.


476.2.8.3.8.2.
Exemple de sortida impressora o PDF.


486.2.8.4.
Totalitzacions de Vendes.


486.2.8.4.1.
Resum de vendes per Productes i canals.


486.2.8.4.1.1.
Paràmetres d’entrada.


486.2.8.4.1.2.
Exemple de sortida impressora o PDF.


486.2.8.4.2.
Resum de vendes per Canals i Productes.


486.2.8.4.2.1.
Paràmetres d’entrada.


486.2.8.4.2.2.
Exemple de sortida impressora o PDF.


486.2.8.4.3.
Totals de vendes per tipus de client.


486.2.8.4.3.1.
Paràmetres d’entrada.


496.2.8.4.3.2.
Exemple de sortida impressora o PDF.


496.2.8.4.4.
Cobraments per tipus de client.


496.2.8.4.4.1.
Paràmetres d’entrada.


496.2.8.4.4.2.
Exemple de sortida impressora o PDF.


496.2.8.4.5.
Totals de vendes per tipus d’Iva.


496.2.8.4.5.1.
Paràmetres d’entrada.


496.2.8.4.5.2.
Exemple de sortida impressora o PDF.


496.2.9.
Comandes a proveïdors.


496.2.9.1.
Relació de comandes a proveïdors.


496.2.9.1.1.
Paràmetres d’entrada.


506.2.9.1.2.
Exemple de sortida impressora o PDF.


506.2.9.2.
Detall de comandes a proveïdors.


506.2.9.2.1.
Detall de comandes pendents de preparar.


506.2.9.2.1.1.
Paràmetres d’entrada.


506.2.9.2.1.2.
Exemple de sortida impressora o PDF.


506.2.9.2.2.
Detall de comandes a proveïdors.


506.2.9.2.2.1.
Paràmetres d’entrada.


506.2.9.2.2.2.
Exemple de sortida impressora o PDF.


506.2.9.2.3.
Detall de comandes pendents de rebre.


506.2.9.2.3.1.
Paràmetres d’entrada.


506.2.9.2.3.2.
Exemple de sortida impressora o PDF.


516.2.10.
Comandes de Clients


516.2.10.1.
Detall de comandes de clients.


516.2.10.1.1.
Comandes de clients pendents de facturar.


516.2.10.1.1.1.
Paràmetres d’entrada.


516.2.10.1.1.2.
Exemple de sortida impressora o PDF.


516.2.10.1.2.
Comandes de clients pendents d’arribar.


516.2.10.1.2.1.
Paràmetres d’entrada.


516.2.10.1.2.2.
Exemple de sortida impressora o PDF.


516.2.10.2.
Estadístiques.


516.2.10.2.1.
Comandes de clients per temes.


516.2.10.2.1.1.
Paràmetres d’entrada.


516.2.10.2.1.2.
Exemple de sortida impressora o PDF.


526.2.10.2.2.
Comandes de clients per proveïdors.


526.2.10.2.2.1.
Paràmetres d’entrada.


526.2.10.2.2.2.
Exemple de sortida impressora o PDF.


526.3.
Manteniment d’informes.


527.
Utilitats.


527.1.
Exportacions a Comptabilitat.


527.1.1.
Contaplus.


527.1.2.
A3 Software.


527.1.3.
kit Corporatiu d’EEPP


527.2.
Configuració del Terminal.


527.2.1.
Selecció d’impressores per defecte.


527.2.2.
Selecció de format d’impressió dels documents.


527.2.3.
Selecció del canal de venda per defecte.


527.2.4.
Selecció de la sèrie de numeracions de documents per defecte.


527.2.5.
Selecció del codi de client per defecte a vendes.


527.2.6.
Altres opcions del terminal.


537.3.
Exportació de preus al fitxer extern Lector.mdb


537.4.
Copies de Seguretat.


538.
Gestió del Web.


538.1.
Gestió del mòdul WEB de galatea.


539.
Funcionalitats de les pantalles de fitxers.


539.1.
La part superior amb les funcions.


539.1.1.
Botó Afegir.


539.1.2.
Veure.


539.1.3.
Modificar.


539.1.4.
Eliminar.


539.1.5.
Buscar.


539.1.5.1.
Recerca estàndard.


549.1.5.2.
Recerques predefinides.


549.1.5.3.
Buscar en el resultat.


549.1.6.
Refrescar.


549.1.7.
Impressions.


549.1.7.1.
Sel.leccionar un format a imprimir.


549.1.7.2.
Imprimir tota la llista de documents.


549.1.8.
Recerca ràpida.


549.1.8.1.
Nova consulta.


549.1.8.2.
Filtrar més la consulta actual.


549.1.9.
Ordenar resultats.


559.1.10.
Filtres.


559.1.11.
Últims registres.


559.1.12.
Gestió de relacions.


559.1.13.
Afegir a registres seleccionats.


559.1.14.
Font de Lletra del llistat.


559.1.15.
Configuració de la vista.


569.1.16.
Gravar configuració de la vista.


569.1.17.
Exportar la selecció.


569.1.18.
Sumar valors de la columna.


569.1.19.
Canviar l’operador del/s registre/s.


569.1.20.
Exercici.


5610.
La gestió de les relacions.


5610.1.
Diagrama general de les relacions entre documents.


5710.1.1.
Tiquet de Caixa.


5710.1.1.1.
Tots els tipus.


5710.1.1.1.1.
Relacions de Rebre.


5710.1.1.1.1.1.
Comandes de clients.


5710.1.1.1.2.
Relacions de Facturar.


5710.1.1.1.2.1.
Comandes de clients.


5710.1.1.1.2.2.
Pressupostos.


5710.1.2.
Albarans de venda.


5710.1.2.1.
Tots els tipus.


5710.1.2.1.1.
Relacions de Rebre.


5710.1.2.1.1.1.
Comandes de clients.


5710.1.2.1.2.
Relacions de Facturar.


5810.1.2.1.2.1.
Comandes de clients.


5810.1.2.1.2.2.
Pressupostos.


5810.1.2.2.
Liquidació de dipòsit.


5810.1.2.2.1.
Relacions de Facturar.


5810.1.2.2.1.1.
Albarans de dipòsit a clients.


5810.1.3.
Albarans de Compra en ferm.


5810.1.3.1.
Tipus Albarà d’entrada.


5810.1.3.1.1.
Relacions de Rebre.


5810.1.3.1.1.1.
Comandes de clients.


5810.1.3.1.1.2.
Comandes a proveïdors.


5810.1.3.2.
Tipus Albarà d’abonament.


5810.1.3.2.1.
Relacions d’Abonament.


5810.1.3.2.1.1.
Comandes de devolució en ferm.


5810.1.3.3.
Tipus Liquidació de dipòsit.


5810.1.3.3.1.
Relacions de facturat.


5810.1.3.3.1.1.
Albarans d’entrada en dipòsit.


5810.1.4.
Comandes de devolució.


5810.1.4.1.
Tipus devolució de ferm.


5810.1.4.1.1.
Relacions de Tornats.


5810.1.4.1.1.1.
Albarans d’entrada en ferm.


5910.1.4.2.
Tipus devolució de dipòsit.


5910.1.4.2.1.
Relacions de Tornats.


5910.1.4.2.1.1.
Albarans d’entrada en dipòsit.


5910.1.5.
Traspassos de Sucursal.


5910.1.5.1.
Tipus Entrada d’existències.


5910.1.5.1.1.
Relacions de Rebuts.


5910.1.5.1.1.1.
Comandes de clients.




2. Fitxers.
2.1. Empreses.
En aquest apartat trobarem el fitxer amb les empreses activades, internament es diu “Empresa”. Té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de Les pantalles de fitxers”.
2.2. Sucursals.
En aquest apartat trobarem el fitxer amb les possibles sucursals de cada empresa , internament es diu “Sucursals”. Té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de Les pantalles de fitxers”. 
2.3. Terminals.
En aquest apartat trobarem el fitxer amb un registre per cada ordinador de treball i guarda configuracions específiques de l’ordinador , impressores , etc... , internament es diu “Terminales”. Té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de Les pantalles de fitxers” i com a funcionalitats especifiques les que es troben dins del seu Menú d’opcions:

2.3.1.1. Importar les configuracions de les vistes d’un altre terminal.

Opció per copiar la configuració visual de les pantalles de fitxers d’un altre terminal.
2.3.1.2. Importar les configuracions de les vistes de la càrrega inicial a tota els terminals.

Opció per copiar la configuració visual de les pantalles de fitxers, per defecte a tots els terminals.
2.4. Operadors.
2.4.1. Operadors.
En aquest apartat trobarem el fitxer amb els Operadors o usuaris activats, internament es diu 
“Operadores”. Té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de Les pantalles de fitxers”. 

2.4.2. Grups d’Operadors.
En aquest apartat trobarem el fitxer amb els grups definits d’Operadors que serveix per agrupar-los i definir els permisos, internament es diu “GruposOperadores”. Té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de Les pantalles de fitxers”. 

2.5. Tipus d’Iva.
En aquest apartat trobarem el fitxer amb els diferents tipus d’Iva definits, internament es diu “TIPOIVA”. Té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de Les pantalles de fitxers”. 
2.5.1. Diagrama del fitxer Tipus d’Iva.

[image: image1]
2.6. Series de documents.
En aquest apartat trobarem el fitxer amb les diferents series de numeracions definides per als documents, internament es diu “Series”. Té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de Les pantalles de fitxers”. 

2.7. Agencies de transport.
En aquest apartat trobarem el fitxer amb les  Agències o formes de transport, internament es diu “Agencias”. Té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de Les pantalles de fitxers”. 

2.8. Formes de pagament.
En aquest apartat trobarem el fitxer amb les  Formes de pagament definides, internament es diu “Agencias”. Té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de Les pantalles de fitxers”. 

2.9. Tipus d’efectes.
En aquest apartat trobarem el fitxer amb els Tipus d’efecte comptable definits, internament es diu “TiposEfecto”. Té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de Les pantalles de fitxers”. 

2.10. Tipus de Proveïdors
En aquest apartat trobarem el fitxer amb els Tipus de proveïdors definits, internament es diu “TiposProveedores”. Té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de Les pantalles de fitxers”. 

2.11. Tipus de Clients.
En aquest apartat trobarem el fitxer amb els Tipus de Clients definits, internament es diu “TiposClientes”. Té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de Les pantalles de fitxers”. 
2.12. Països.
En aquest apartat trobarem el fitxer amb els Països definits, internament es diu “Paises”. Té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de Les pantalles de fitxers”. 

2.13. Províncies.
En aquest apartat trobarem el fitxer amb les Províncies definides per cada País, internament es diu “Provincias”. Té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de Les pantalles de fitxers”. 

2.14. Zones.
En aquest apartat trobarem el fitxer amb les Zones definides, internament es diu “Zonas”. Té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de Les pantalles de fitxers”. 

2.15. Bancs.
En aquest apartat trobarem el fitxer amb els Bancs definits, internament es diu “Bancos”. Té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de Les pantalles de fitxers”. 

2.16. Grups descomptes a clients.
En aquest apartat trobarem el fitxer amb els Grups de descomptes per famílies de productes a clients definits, internament es diu “GruposDescuentos”. Té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de Les pantalles de fitxers”. 

2.17. Altres fitxers.
2.17.1. Idiomes.

En aquest apartat trobarem el fitxer amb els Idiomes definits, internament es diu “Idiomas”. Té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de Les pantalles de fitxers”. 

3. Vendes.
3.1. Diagrama general de les vendes.


[image: image2]
3.2. Clients
3.2.1. Diagrama del Fitxer de clients.

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



3.2.2. Fitxer de clients.

En aquest apartat trobarem el fitxer amb clients definits, internament es diu “CLIE”. Té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de Les pantalles de fitxers” i com a funcionalitats especifiques les que es troben dins del seu Menú d’opcions:

3.2.2.1. Veure documents pendents de facturar.

Opció per mostrar els documents pendents de facturar del client seleccionat.
3.2.2.2. Facturar Albarans pendents.

Opció per a facturar albarans pendents del client seleccionat.

3.2.2.3. Moviments del compte de client.

Opció per mostrar i/o modificar els saldos acumulats en compte de client seleccionat.

3.2.2.4. Històric de Compres.

Opció per mostrar els documents de venda o el seu detall del client seleccionat.
3.3. Pressupostos
3.3.1. Diagrama dels fitxers de Pressupostos.
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3.3.2. Alta de Pressupostos.
En aquest apartat es poden donar d’alta pressupostos . Per donar d’alta un pressupost , trobarem dues maneres de fer-ho. La primera des de el menú principal “Alta de pressupostos” i la segona des la opció de menú “Pressupostos” amb el botó afegir.

3.3.3. Pressupostos.
En aquest apartat trobarem el fitxer de pressupostos amb tots els pressupostos realitzats, internament es diu “PRESUTT”. Té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionament de Les pantalles de fitxers” i com a funcionalitats especifiques les que es troben dins del seu Menú d’opcions:
3.3.3.1. Imprimir pressupost.
Opció per imprimir el pressupost seleccionat.
3.3.4. Línies de pressupostos.
En aquest apartat trobarem el fitxer de les línies dels pressupostos conté tot el detall d’articles inclosos en els pressupostos realitzats, internament es diu “PRESUMT”. té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionament de les pantalles de fitxers”.


3.4. Comandes de clients.
3.4.1. Diagrama dels fitxers de Comandes a clients.
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3.4.2. Alta de comandes de clients.
En aquest apartat es poden donar d’alta comandes de clients . Per donar d’alta una comanda , trobarem tres maneres de fer-ho. La primera des de el menú principal “Alta de comandes de clients”, la segona des la opció de menú “Comandes” amb el botó afegir i la tercera amb la tecla F10.

3.4.3. Comandes.
En aquest apartat trobarem el fitxer amb les comandes realitzades, internament es diu “CABE”. Té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de les pantalles de fitxers” i com a funcionalitats especifiques les que es troben dins del seu Menú d’opcions:

3.4.3.1. Imprimir document.

Opció per imprimir el document seleccionat.
3.4.3.2. Gestió de cobraments del document.

Opció per afegir,modificar o esborrar cobraments a compte del document seleccionat.


3.4.4. Línies de Comandes.
En aquest apartat trobarem el fitxer de les línies de les comandes amb tot el detall d’articles inclosos en les comandes realitzades, internament es diu “MOVE”. Té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de les pantalles de fitxers” i com a funcionalitats especifiques les que es troben dins del seu Menú d’opcions:

3.4.4.1. Canvi de CODI d’un article.

Opció per canviar un EAN13 en totes les comandes.
3.5. Documents de Venda
3.5.1. Alta de tiquets de Caixa.
En aquest apartat trobarem la opció per crear tiquets de Caixa nous.
3.5.2. Alta d’Albarans de Venda.
En aquest apartat trobarem la opció per crear Albarans de Venda a clients , n’hi ha de quatre tipus.

3.5.2.1. Albarà d’entrega.

Tipus normal s’entrega mercaderia a un client i es modifiquen les existències del magatzem indicat en el document.
3.5.2.2. Albarà sense entrega.

Tipus per facturar mercaderia a un client sense modificar les existències de cap magatzem.

3.5.2.3. Liquidació dipòsit.

Tipus per liquidar mercaderia entregada anteriorment en un albarà de dipòsit a client , que no modifica existències de cap magatzem i resta del control de mercaderia en dipòsit entregada al client. 
3.5.2.4. Albarà d’abonament.

Tipus d’albarà per fer abonaments amb una numeració diferent dels albarans d’entrega i augmentar les existències del magatzem indicat en el document.
3.5.3. Documents de venda.
En aquest apartat trobarem el fitxer amb els documents venda que inclou Tiquets de Caixa i Albarans de venda de tots els tipus, internament es diu “FACTT”. Té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de les pantalles de fitxers” i com a funcionalitats especifiques les que es troben dins del seu Menú d’opcions:

3.5.3.1. Imprimir Document.

Opció per imprimir el document seleccionat.

3.5.3.2. Gestió de cobraments del document.

Opció per afegir,modificar o esborrar cobraments del document seleccionat si el tipus ho permet.

3.5.3.3. Facturar.

Opció per fer una factura del document seleccionat si el tipus ho permet.
3.5.3.4. Enviar document via SINLI.

Opció per generar el document de venda en format SINLI fitxer de tipus ENVIO.
3.5.4. Línies de documents de venda.
En aquest apartat trobarem el fitxer de les línies dels documents de venda amb tot el detall d’articles inclosos en els documents, internament es diu “MOVIT”. Té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de les pantalles de fitxers”.
3.6. Control de caixa
3.6.1. Diagrama dels Fitxers de control de caixa.
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3.6.2. Moviments manuals de Caixa.
En aquest apartat trobarem el fitxer de Moviments manuals de caixa que inclou totes les entrades i sortides de caixa que s’han fet manualment sense la justificació d’un document.

3.6.3. Control i tancament de Torn.
En aquest apartat trobarem la opció per poder fer un tancament de torn a la caixa per control.

3.6.4. Tancaments de Torn.
En aquest apartat trobarem tots els tancaments de torn realitzats té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de les pantalles de fitxers”.
3.6.5. Control i tancament de Caixa.
En aquest apartat trobarem la opció per poder fer tancaments de caixa.
3.6.6. Tancaments de caixa.
En aquest apartat trobarem tots els tancaments de caixa realitzats, té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de les pantalles de fitxers”.
3.7. Dipòsits a Clients.
3.7.1. Diagrama dels Fitxers de Dipòsits a clients.
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3.7.2. Alta d’albarans en dipòsit.
En aquest apartat trobarem la opció per crear Albarans de dipòsit a clients , n’hi ha de tres tipus.

3.7.2.1. Albarà d’entrega.

Tipus normal s’entrega mercaderia en dipòsit a un client, es modifiquen les existències del magatzem indicat en el document i modifica el nombre d’articles en dipòsit del client.

3.7.2.2. Albarà d’abonament.

Tipus per abonar les devolucions del client si es volen separar dels albarans d’entrega, es modifiquen les existències del magatzem indicat en el document i modifica el nombre d’articles en dipòsit del client.

3.7.2.3. Regularitzacions.

Tipus per fer variacions o regularitzacions en el dipòsit d’un client sense modificar existències en cap magatzem, es pot usar també per establir la quantitat de dipòsit que s’ha entregat a un client.

3.7.3. Albarans en dipòsit.
En aquest apartat trobarem el fitxer amb els albarans de dipòsit a clients de tots els tipus, internament es diu “FACTDC”. Té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de les pantalles de fitxers” i com a funcionalitats especifiques les que es troben dins del seu Menú d’opcions:

3.7.3.1. Imprimir Document.

Opció per imprimir el document seleccionat.

3.7.4. Línies d’albarans en dipòsit.
En aquest apartat trobarem el fitxer de les línies dels documents de venda amb tot el detall d’articles inclosos en els documents, internament es diu “MOVIDC”. Té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de les pantalles de fitxers”.
3.7.5. Moviments de dipòsits a clients.
En aquest apartat trobarem el fitxer tots els moviments detallats que ha generat la gestió dels documents relacionats amb els dipòsits a clients , es el fitxer en que es basarà el programa per identificar la situació dels dipòsits, internament es diu “MovimientosDepositoClientes”. Té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de les pantalles de fitxers”.
3.8. Facturació de vendes.
3.8.1. Diagrama dels Fitxers de facturació de vendes.
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3.8.2. Alta de factures a clients.
En aquest apartat trobarem la opció per crear Factures a clients a partir dels documents de venda factura-les.

3.8.3. Factures a clients.
En aquest apartat trobarem el fitxer amb les factures a clients, internament es diu “FACFIN”. Té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de les pantalles de fitxers” i com a funcionalitats especifiques les que es troben dins del seu Menú d’opcions:

3.8.3.1. Imprimir Document.

Opció per imprimir el document seleccionat.

3.8.3.2. Dades de venciments i cobraments.

Opció per gestionar els venciments i cobraments del document seleccionat.

3.8.3.3. Gestió de cobraments del document.

Opció per gestionar els cobraments del document seleccionat.

3.8.4. Venciments de factures a clients.
En aquest apartat trobarem el fitxer amb els venciments de totes les factures a clients, internament es diu “VencimientosVenta”. Té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de les pantalles de fitxers” i com a funcionalitats especifiques les que es troben dins del seu Menú d’opcions:

3.8.4.1. Imprimir Document.

Opció per imprimir el document seleccionat.

3.8.5. Facturació d’albarans de clients.
En aquest apartat trobarem les opcions per a generar factures de manera automàtica basades en documents de venda pendents de facturar.

3.8.6. Remeses de cobrament a clients.
En aquest apartat trobarem el fitxer amb les remeses de venciments, internament es diu “RemesasCobro”. Té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de les pantalles de fitxers” i com a funcionalitats especifiques les que es troben dins del seu Menú d’opcions:

3.8.6.1. Creació del fitxer bancari norma 19.

Opció per generar la remesa de cobraments en format text reconegut per la entitat bancària, norma 19.

3.9. Tarifes.
En aquest apartat trobarem el fitxer amb les tarifes d’articles definides, internament es diu “Tarifas”. Té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de les pantalles de fitxers”.
3.10. Venedors.
En aquest apartat trobarem el fitxer amb els venedor definits, internament es diu “VEND”. Té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de les pantalles de fitxers”.
3.11. Canals de venda.
En aquest apartat trobarem el fitxer amb els Canals de Venda definits, internament es diu “OrigenVentas”. Té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de les pantalles de fitxers”.

4. Compres.
4.1. Diagrama general de les Compres.
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4.2. Proveïdors.
4.2.1. Diagrama del Fitxer de Proveïdors.

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



4.3. Comandes a proveïdor.
4.3.1. Diagrama dels fitxers de Comandes a proveïdors.
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4.3.2. Alta de comandes.
En aquest apartat trobarem la opció per fer documents de comandes a proveïdors concrets.

4.3.3. Comandes a proveïdors.
En aquest apartat trobarem el fitxer amb les comandes realitzades, internament es diu “FACTP”. Té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de les pantalles de fitxers” i com a funcionalitats especifiques les que es troben dins del seu Menú d’opcions:

4.3.3.1. Imprimir document.

Opció per imprimir el document seleccionat.
4.3.3.2. Enviar la comanda al proveïdor.

Opció per fer l’enviament de la comanda al proveïdor , per correu electrònic o via SINLI.

4.3.3.3. Marcar/Desmarcar la comanda com enviada.

Opció per canviar l’estat de la comanda d’enviada a pendent d’enviar.


4.3.4. Línies de comandes a proveïdors.
En aquest apartat trobarem el fitxer amb les línies de les comandes a proveïdors i tot el detall d’articles inclosos en els documents, internament es diu “MOVIDP”. Té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de les pantalles de fitxers”.

4.3.4.1. Reclamar al proveïdor l’article.

Opció per reclamar la línia de comanda al proveïdor i crear un registre de reclamació.
4.3.5. Creació de pre-comandes.
En aquest apartat trobarem la pantalla per crear comandes a proveïdors basades en la revisió de dades existents, les comandes creades des de aquí quedaran al fitxer de Comandes pendents de preparar, es poden revisar segons els següents apartats.

4.3.5.1. Comandes basades en les vendes d’un període.

A partir d’una selecció de dates el sistema ens mostra el venut amb informació addicional per decidir si volem fer una comanda.
4.3.5.2. Comandes basades en existències mínimes predefinides.

A partir del predefinit com a existències mínimes dels articles el sistema ens mostra el que ha quedat per sota amb informació addicional per decidir si volem fer una comanda.
4.3.5.3. Comandes basades en la revisió de Lots.

A partir d’un lot d’articles predefinit el sistema ens mostra els articles, amb informació addicional per decidir si volem fer una comanda.
4.3.5.4. Comandes basades en traspassos de Sucursal.

A partir d’una selecció de dates el sistema ens mostra els articles traspassats a altres sucursals amb informació addicional per decidir si volem fer una comanda.
4.3.6. Comandes pendents de preparar.
En aquest apartat trobarem el fitxer amb les línies de les comandes pendents de preparar a proveïdors i tot el detall d’articles, internament es diu “PEDI”. Té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de les pantalles de fitxers”i com a funcionalitats especifiques les que es troben dins del seu Menú d’opcions:

4.3.6.1. Importar Comandes de Clients pendents de demanar.

Opció per importar automàticament les comandes de clients pendents de demanar i deixar-les aquí com a Comandes a proveïdors pendents de preparar.
4.3.6.2. Canviar el proveïdor d’una editorial.

Opció per fer canviar el proveïdor de destí de les comandes pendents de preparar basat en l’editor.

4.3.7. Preparar comandes pendents.
Opció per convertir les comandes pendents de preparar en comandes definitives als proveïdors agrupant els articles per cada proveïdor.
4.3.8. Enviament de comandes.
Opció on es mostren únicament les comandes definitives pendents d’enviar als proveïdors i es poden enviar totes a la vegada a una Central de comandes o directament als proveïdors.
4.4. Albarans de proveïdors.
4.4.1. Alta d’albarans.
En aquest apartat trobarem la opció per introduir els Albarans de compra en Ferm dels proveïdors , n’hi ha de tres tipus.

4.4.1.1. Albarà d’entrada.

Tipus d’entrada de mercaderia , es modifiquen les existències del magatzem indicat en el document i per defecte s’actualitzen les tarifes de venda dels articles segons les configuracions definides a les tarifes per famílies o marges especials del proveïdor.
4.4.1.2. Albarà d’abonament.

Tipus per abonar les comandes de devolució entregades al proveïdor i que ens abonen sense modificar les existències de cap magatzem perquè ja es van modificar en la comanda de devolució prèvia.

4.4.1.3. Liquidació dipòsit.

Tipus per liquidar mercaderia entregada anteriorment en un albarà de dipòsit de proveïdor, que no modifica existències de cap magatzem, resta del control de mercaderia en dipòsit pactada amb el proveïdor.
4.4.2. Albarans.
En aquest apartat trobarem el fitxer amb els albarans de compra en Ferm, internament es diu “FACTC”. Té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de les pantalles de fitxers” i com a funcionalitats especifiques les que es troben dins del seu Menú d’opcions:

4.4.2.1. Imprimir document.

Opció per imprimir el document seleccionat.
4.4.2.2. Facturar albarà.

Opció per crear una factura a partir del document seleccionat.

4.4.2.3. Control de subscripcions a l’albarà.

Opció per revisar si a l’albarà hi ha articles que formen part de subscripcions de clients.

4.4.2.4. Gestionar incidències del document.

Opció per afegir o treure incidències d’articles no rebuts de l’albarà. 
4.4.3. Línies d’albarans.
En aquest apartat trobarem el fitxer de les línies dels documents de compra en ferm amb tot el detall d’articles inclosos en els documents, internament es diu “MOVIC”. Té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de les pantalles de fitxers”.

4.4.4. Tipus d’albarans.
En aquest apartat trobarem el fitxer de tipus d’albarans de compra,  internament es diu “TipoCompra”. Té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de les pantalles de fitxers”.

4.5. Dipòsits de proveïdors.
4.5.1. Diagrama dels Fitxers de Dipòsits a proveïdors.


[image: image12]
4.5.2. Alta d’albarans en dipòsit.
En aquest apartat trobarem la opció per introduir els Albarans d’entrada de mercaderia en dipòsit, n’hi ha de tres tipus.

4.5.2.1. Albarà d’entrada.

Tipus d’entrada de mercaderia en dipòsit, es modifiquen les existències del magatzem indicat en el document i per defecte s’actualitzen les tarifes de venda dels articles segons les configuracions definides a les tarifes per famílies o marges especials del proveïdor, modifica també el dipòsit pactat amb el proveïdor.

4.5.2.2. Albarà d’abonament.

Tipus per abonar les comandes de devolució en dipòsit entregades al proveïdor i que ens confirmen, sense modificar les existències de cap magatzem perquè ja es van modificar en la comanda de devolució prèvia, tampoc modifica el dipòsit pactat amb el proveïdor per el mateix motiu.

4.5.2.3. Regularització de dipòsit.

Tipus per fer variacions o regularitzacions en el dipòsit pactat amb un proveïdor sense modificar existències en cap magatzem, es pot usar també per establir la quantitat de dipòsit pactat si no s’havia controlat prèviament.
4.5.3. Albarans en dipòsit.
En aquest apartat trobarem el fitxer amb els albarans en Dipòsit, internament es diu “FACTDP”. Té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de les pantalles de fitxers” i com a funcionalitats especifiques les que es troben dins del seu Menú d’opcions:

4.5.3.1. Imprimir document.

Opció per imprimir el document seleccionat.

4.5.3.2. Gestionar incidències del document.

Opció per afegir o treure incidències d’articles no rebuts de l’albarà.
4.5.4. Línies d’albarans en dipòsit.
En aquest apartat trobarem el fitxer de les línies dels documents de dipòsit amb tot el detall d’articles inclosos en els documents, internament es diu “MOVIDP”. Té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de les pantalles de fitxers”.

4.5.5. Moviments dipòsits de proveïdors.
En aquest apartat trobarem el fitxer tots els moviments detallats que ha generat la gestió dels documents relacionats amb els dipòsits a proveïdors , es el fitxer en que es basarà el programa per identificar la situació dels dipòsits pactats, internament es diu “MovimientosDepositoProveedores”. Té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de les pantalles de fitxers”.
4.6. Devolucions a proveïdors.
4.6.1. Diagrama dels fitxers de devolució proveïdors.
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4.6.2. Alta de comandes de devolució.
En aquest apartat trobarem la opció per introduir les comandes de devolució de mercaderia, n’hi ha de dos tipus.

4.6.2.1. Devolució de Ferm.

Tipus per tornar mercaderia en ferm, es modifiquen les existències del magatzem indicat en el document.

4.6.2.2. Devolució de dipòsit.

Tipus per tornar mercaderia en dipòsit, es modifiquen les existències del magatzem indicat en el document, modifica també el dipòsit pactat amb el proveïdor.

4.6.3. Comandes de devolució.
En aquest apartat trobarem el fitxer amb totes les comandes de devolució, internament es diu “FACTD”. Té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de les pantalles de fitxers” i com a funcionalitats especifiques les que es troben dins del seu Menú d’opcions:

4.6.3.1. Imprimir document.

Opció per imprimir el document seleccionat.

4.6.3.2. Generar devolució en format SINLI.

Opció per generar la comanda de devolució en format SINLI fitxer de tipus DEVOLU.
4.6.4. Línies de comandes devolució.
En aquest apartat trobarem el fitxer de les línies de les comandes de devolució amb tot el detall d’articles inclosos en els documents, internament es diu “MOVID”. Té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de les pantalles de fitxers”.

4.6.5. Devolucions pendents de preparar.
En aquest apartat trobarem el fitxer amb el detall d’articles que s’han seleccionat com a pendents per fer comandes de devolució a proveïdors, internament es diu “DevolucionesPendientes”. Té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de les pantalles de fitxers”.

4.7. Facturació compres.
4.7.1. Diagrama dels Fitxers de facturació de compres.
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4.7.2. Alta de factures de compra.
En aquest apartat trobarem la opció per introduir les factures dels proveïdors basades en albarans de compra factura-les.
4.7.3. Factures de proveïdors.
En aquest apartat trobarem el fitxer amb les factures de proveïdors, internament es diu “FACCOM”. Té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de les pantalles de fitxers” i com a funcionalitats especifiques les que es troben dins del seu Menú d’opcions:

4.7.3.1. Imprimir Document.

Opció per imprimir el document seleccionat.

4.7.3.2. Dades de venciments i pagaments.

Opció per gestionar els venciments i pagaments del document seleccionat.

4.7.4. Venciments de factures de proveïdors.
En aquest apartat trobarem el fitxer amb els venciments de totes les factures a clients, internament es diu “VencimientosCompra”. Té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de les pantalles de fitxers”.
4.7.5. Remeses de pagaments a proveïdors.
En aquest apartat trobarem el fitxer amb les remeses de venciments, internament es diu “RemesasPago”. Té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de les pantalles de fitxers”.
4.8. Incidències albarans de compra.
En aquest apartat trobarem el fitxer amb totes les incidències dels documents de compra, internament es diu “IncidenciasDocumentos”. Té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de les pantalles de fitxers”.

4.9. Tipus d’albarans de compra.
En aquest apartat trobarem el fitxer amb els Tipus d’albarans de compra, internament es diu “TiposCompra”. Té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de Les pantalles de fitxers”. 

5. Magatzem.
5.1. Diagrama general de magatzem.


[image: image15]
5.2. Magatzems.
En aquest apartat trobarem el fitxer amb els Magatzems definit a cada Sucursal, internament es diu “Almacenes”. Té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de Les pantalles de fitxers”. 

5.3. Articles.
En aquest apartat trobarem el fitxer amb els Articles definits , internament es diu “ARTIX”. Té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de Les pantalles de fitxers” i com a funcionalitats especifiques les que es troben dins del seu Menú d’opcions: 
5.3.1. Història de l’article.

En aquest apartat trobarem una pantalla amb la informació relacionada amb l’article seleccionat, segons el següent diagrama : 
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5.3.2. Fitxers ISBN.

En aquest apartat trobarem fitxers de consulta i també importació amb Articles de terceres parts, n’hi ha dues possibilitats: 
5.3.2.1. Fitxer ISBN intern de Galatea.

En aquest fitxer hi ha un recull de fitxes d’articles recollides de terceres parts com per exemple SINLI. 
5.3.2.2. Fitxer ISBN Internet mcu.es.

En aquest apartat es pot consultar directament el fitxer ISBN de la web del Ministeri de cultura per importar fitxes si es dona la necessitat. (Aquesta opció esta subjecte a les possibles variacions del la web del ministeri).
5.3.3. Veure fitxa d’Internet.

En aquest apartat hi ha la opció de veure la fitxa creada per tercers d’una fitxa seleccionada del nostre fitxer, hi ha dues possibilitats: 
5.3.3.1. Fitxa del ministeri de cultura mcu.es.

En aquest apartat el sistema ens mostra la fitxa del article seleccionat de la web del Ministeri de cultura per importar fitxes si es dona la necessitat. (Aquesta opció esta subjecte a les possibles variacions del la web del ministeri).

5.3.3.2. Fitxa de Cegal en xarxa.

En aquest apartat el sistema ens mostra la fitxa del article seleccionat del sistema “CEGAL EN RED”. (Aquesta opció esta subjecte a la contractació del servei “CEGAL EN RED”).

5.3.4. Actualització de preus.

En aquest apartat trobarem la opció per actualitzar tarifes de venda de forma massiva a partir d’un format de fitxer ASCII definit, el fitxers de canvis de preus SINLI rebuts també es troben en aquest apartat. 
5.3.5. Editorial canvia de proveïdor.

En aquest apartat trobarem la opció canviar de forma massiva, el proveïdor a la fitxa dels articles d’una editorial que ha canviat el distribuïdor. 
5.3.6. Un tema canvia de família.

En aquest apartat trobarem la opció canviar de forma massiva, la família a la fitxa dels articles d’un tema. 
5.3.7. Eliminar existències en negatiu.

En aquest apartat trobarem la opció per deixar a cero de forma massiva, les possibles existències en negatiu dels articles. 
5.3.8. Diagrama del Fitxer d’articles.
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5.4. Tipus de productes.
En aquest apartat trobarem el fitxer amb les famílies d’articles definides, internament es diu “TiposProductos”. Té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de Les pantalles de fitxers”. 

5.5. Famílies d’articles.
En aquest apartat trobarem el fitxer amb les famílies d’articles definides, internament es diu “FAMI”. Té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de Les pantalles de fitxers”. 

5.6. Temes.
En aquest apartat trobarem el fitxer amb els Temes dels d’articles definits, internament es diu “TEMA”. Té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de Les pantalles de fitxers”. 

5.7. Grups de temes.
En aquest apartat trobarem el fitxer amb els Grups de Temes definits per agrupar Temes, internament es diu “GruposTema”. Té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de Les pantalles de fitxers”. 

5.8. Pèrdues d’existències.
En aquest apartat trobarem el fitxer amb el registre de les existències perdudes per motius diversos, internament es diu “PerdidasExistencias”. Té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de Les pantalles de fitxers”. 

5.9. Localitzacions.
En aquest apartat trobarem el fitxer amb les Localitzacions dels d’articles definides, internament es diu “Localizaciones”. Té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de Les pantalles de fitxers”. 

5.10. Editorials / Fabricants.
En aquest apartat trobarem el fitxer amb els Editors / Fabricants definits, internament es diu “EDIT”. Té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de Les pantalles de fitxers” i com a funcionalitats especifiques les que es troben dins del seu Menú d’opcions: 
5.10.1. Mostrar las relacions amb proveïdors.

En aquest apartat el sistema ens mostra una pantalla amb els diferents proveïdors que històricament ens han distribuït l’editorial seleccionada.
5.11. Lots d’articles.
En aquest apartat trobarem els fitxers de lots d’articles.

5.11.1. Alta de lots.
En aquest apartat trobarem la opció per crear lots d’articles.

5.11.2. Lots d’articles.
En aquest apartat trobarem el fitxer amb els lots d’articles creats, internament es diu “LOTE”. Té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de les pantalles de fitxers” i com a funcionalitats especifiques les que es troben dins del seu Menú d’opcions:

5.11.2.1. Imprimir document.

Opció per imprimir el document seleccionat.
5.11.3. Línies de lots d’articles.
En aquest apartat trobarem el fitxer de les línies dels lots amb tot el detall d’articles inclosos en els documents, internament es diu “MOLOT”. Té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de les pantalles de fitxers” i com a funcionalitats especifiques les que es troben dins del seu Menú d’opcions:

5.11.3.1. Canvi de Codi d’un article.

Opció per canviar un EAN13 en tots els lots.
5.12. Inventari.
5.12.1. Gestionar Inventari.
En aquest apartat trobarem la opció per gestionar un inventari obert.

5.12.2. Inventaris.
En aquest apartat trobarem el fitxer amb els inventaris, internament es diu “Inventarios”. Té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de les pantalles de fitxers” i com a funcionalitats especifiques les que es troben dins del seu Menú d’opcions:

5.12.2.1. Gestionar un Inventari Tancat.

Opció per modificar dades d’un inventari ja tancat.
5.12.3. Moviments d’inventaris. 
En aquest apartat trobarem el fitxer amb el detall d’articles dels inventaris, internament es diu “MovimientosInventarios”.  Té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de les pantalles de fitxers”. 

5.13. Traspassos de Magatzem.
En aquest apartat trobarem el fitxer amb el detall d’articles traspassats entre magatzems d’una sucursal, internament es diu “TraspasosAlmacen”.  Té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de les pantalles de fitxers”. 

5.14. Traspassos de Sucursal.
5.14.1. Diagrama general dels traspassos de sucursal.
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5.14.2. Alta de traspassos.
En aquest apartat trobarem la opció per crear nous documents de traspassos de sucursal.

5.14.3. Traspassos de sucursal.

En aquest apartat trobarem el fitxer amb els documents de traspàs de sucursals, internament es diu “FACRS”. Té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de les pantalles de fitxers” i com a funcionalitats especifiques les que es troben dins del seu Menú d’opcions:

5.14.3.1. Imprimir document.

Opció per imprimir el document seleccionat.
5.14.4. Línies de traspassos de sucursal.

En aquest apartat trobarem el fitxer de les línies documents de traspàs de sucursals amb tot el detall d’articles inclosos en els documents, internament es diu “MOVIRS”. Té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de les pantalles de fitxers”. 

5.15. Fitxer de reciclatge.
En aquest apartat trobarem el fitxer de reciclatge amb tot el detall d’articles que es volen reciclar, internament es diu “RECICLA”. Té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de les pantalles de fitxers”. 

5.16. Etiquetes d’articles.

En aquest apartat trobarem la opció per imprimir etiquetes d’articles segons els formats definit, internament es diu “Etiquetas”. Té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de les pantalles de fitxers” i com a funcionalitats especifiques les que es troben dins del seu Menú d’opcions:

5.16.1.1. Buidar el fitxer d’etiquetes.

Opció per eliminar etiquetes proposades anteriorment i començar de nou.
5.16.1.2.  Importar un article.

Opció per importar al fitxer d’etiquetes un article concret.
5.16.1.3. Aplicar un descompte a les etiquetes.

Opció per aplicar un descompte al PVP a les etiquetes preparades.
5.16.1.4. Importació de documents complerts.

Opció per importar al fitxer d’etiquetes els articles inclosos en un document de qualsevol tipus.
6. Informes.
6.1. Diagrama general dels informes.


[image: image19]
6.2. Informes i llistats.
En aquest apartat trobarem tots els informes i llistats disponibles a l’aplicació, al ser un apartat dinàmic farem referència als informes que porta el Galatea de sèrie , ja que pot haver-hi personalitzacions d’informes posteriors a la instal·lació. Cada informe té un codi, els nombres inferiors a 500 sempre seran propis del Galatea i els personalitzats tindran nombre superior a 500 com s’explica més endavant en l’apartat “Manteniment d’informes”, tots els informes d’aquest apartat han estan creats des de l’apartat “Manteniment d’informes”. Tots els informes son susceptibles de ser exportats a format Excel o PDF prèvia configuració de preguntar abans d’imprimir a les “Configuracions del terminal”, la sortida en format Excel es basa directament en la consulta de les dades a partir de la que es genera l’informe en format d’impressió o PDF. Els informes estan organitzats per grups tot i que es poden variar, veurem els grups de base del programari. 
6.2.1. Informes d’articles.
6.2.1.1. Articles Novetats.
Llistat que informa de la relació d’articles donats d’alta al sistema per dates.

6.2.1.1.1. Paràmetres d’entrada.
[image: image20.jpg]Novedades desde
Novedades hasta
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6.2.1.1.2. Exemple de sortida impressora o PDF.

[image: image21.jpg]2271172008
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PROVEEDOR : TODOS
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39563 COMLRA, LA 0.00 GALLARDOMUOZ, 15,00 EDICIONES B epicrones 5 UTERATURAEN  HISTORICA 24
oA CASTELLAND
7854663337 BASTARDOS, IEGITINOSEINCIUSEROSEN 0,00 MARQUEZDE LA 15,50 EDICIONES & eviconEs 5 HISTORIA, NOFICCIONH 24
LAHISTORIK DE ESPARA PLATA Y FERRAIDIZ, BIOGRAFIA

VICENTA





6.2.1.2. Articles amb existències sota mínims.
Llistat que informa de la relació d’articles amb existències sota mínims prèviament definides a les fitxes d’articles.

6.2.1.2.1. Paràmetres d’entrada.
[image: image22.jpg]Cédigo de proveedor (0 = todos)
Cdigo de editor/fabricante (0 = todos)
Cédigo de tema (0 = todos)
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6.2.1.2.2. Exemple de sortida impressora o PDF.

[image: image23.jpg]R RELACION DE ARTICULOS BAJO MINIMOS Pég1
) SUCLRSAL PRINCIPAL
PROVEEDOR : 70005
EDITOR/FABRICANTE : TODOS.
TEMA: TOD0S
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a7ea20763 1 ALLBABA ¥ LOS 40 LADRONES. ALDIO 000 GRUPO ANAYA COMERCIAL GRUFO
conos ANAYA
TOTAL FALTANTES 3902345





6.2.1.3. Articles no venuts des de una data.
Llistat que informa de la relació d’articles que no s’han venut des una data concreta , tenint en compte també la última data de compra.

6.2.1.3.1. Paràmetres d’entrada.

[image: image24.jpg]Ultima fecha de venta anterior a: | JIEIEE
Gltima fecha de compra anteriora: 01/01/2008
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6.2.1.3.2. Exemple de sortida impressora o PDF.

[image: image25.jpg]/1172009 RELACION DE ARTICULOS NO VENDIDOS DESDE UNA FECHA Pig.1
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EDITORIAL 5., DISTRIBUCIONS
788420515359 EVOLUCION 1.00 20/01/1985 PRENTICE HALL PEARSON EDUCACION,

s.





6.2.2. Informes de Caixa.
6.2.2.1. Tancaments de Torn.
Llistat que mostra una relació de Tancaments de torn per dates. 

6.2.2.1.1. Paràmetres d’entrada.
[image: image26.jpg]Fecha desde  FZJFVEINE

Fechahasta [24/11/2008
Serie de documentos




6.2.2.1.2. Exemple de sortida impressora o PDF.

[image: image27.jpg]241172009

EMPRESA DEHO

CIERRES DE TURNO

Pig.1
SUCURSAL PRINCIPAL

SERIE DE DOCUMENTOS : TODOS

FECHA DESDE : 24/11/2009
FECHA HASTA : 24/11/2009

NUMERO FECHA

HORA

SERIE TERMINAL

THMPORTE

TOTAL: 0




6.2.2.2. Tancaments de Caixa.
Llistat que mostra una relació de tancaments de caixa per dates. 

6.2.2.2.1. Paràmetres d’entrada.
[image: image28.jpg]Fecha desde  FZJFVEINE

Fechahasta [24/11/2008
Serie de documentos




6.2.2.2.2. Exemple de sortida impressora o PDF.

[image: image29.jpg]211208
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6.2.3. Informes de Clients.
6.2.3.1. Saldos dels comptes de Clients.
Llistat que mostra la relació de saldos pendents de l’apartat comptes de clients. 

6.2.3.1.1. Paràmetres d’entrada.

Cap. 

6.2.3.1.2. Exemple de sortida impressora o PDF.

[image: image30.jpg]LN SALDOS DE CUENTAS DE CLIENTES e
BIPRESA DEHO SUCURSAL PRINCIPAL

[CODIGO__ NOMBRE CLIENTE SALD0 ACTUAL

TOTAL SALDO 0.00





6.2.3.2. Estat dels dipòsits.
Llistat que mostra la relació d’articles entregats en dipòsit a un client/distribuïdor. 

6.2.3.2.1. Paràmetres d’entrada.

[image: image31.jpg]Cdigo del proveedor (0=todos)
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6.2.3.2.2. Exemple de sortida impressora o PDF.

[image: image32.jpg]Z/5{2000 ESTADO DEL DEPOSITO Pig.1

EMPRESA DEHO SUCURSAL PRINCIPAL
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6.2.3.3. Llistat de Clients.
Llistat que mostra una llista de clients. 

6.2.3.3.1. Paràmetres d’entrada.

[image: image33.jpg]Cliente desde |

Cliente hasta

Tipode cliente (0=todos) | o





6.2.3.3.2. Exemple de sortida impressora o PDF.

[image: image34.jpg]25/11/2008
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6.2.3.4. Etiquetes de clients.
Llistat per fer etiquetes de clients. 

6.2.3.4.1. Etiquetas (Din A-4. 3 Columnes - 8 X 3)
6.2.3.4.1.1. Paràmetres d’entrada.

[image: image35.jpg]Cliente desde |

Cliente hasta

Tipode cliente (0=todos) | o





6.2.3.4.2. Etiquetas (Papel Continuo. 12 X 2)
6.2.3.4.2.1. Paràmetres d’entrada.

[image: image36.jpg]Cliente desde |

Cliente hasta

Tipode cliente (0=todos) | o





6.2.4. Informes de Compres.
6.2.4.1. Albarans en Ferm per data d’entrada.
Llistat que mostra una relació d’albarans en ferm de proveïdors per data d’entrada. 

6.2.4.1.1. Paràmetres d’entrada.

[image: image37.jpg]Fecha entrada desde
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6.2.4.1.2. Exemple de sortida impressora o PDF.

[image: image38.jpg]/1172008 RELACION DE ALBARANES DE COMPRA POR FECHA DE ENTRADA pig.1
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6.2.4.2. Albarans en dipòsit per data d’entrada.
Llistat que mostra una relació d’albarans en dipòsit de proveïdors per data d’entrada. 

6.2.4.2.1. Paràmetres d’entrada.

[image: image39.jpg]Fecha entrada desde
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6.2.4.2.2. Exemple de sortida impressora o PDF.

[image: image40.jpg]/11/2009 ALBARANES DE COMPRA EN DEPOSITO POR FECHA DE ENTRADA Pdgl
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6.2.4.3. Detall de Compres
6.2.4.3.1. Detall de l’Iva d’albarans en dipòsit.
Llistat que mostra una relació d’albarans en dipòsit de proveïdors per data d’entrada separant els documents en línies per tipus d’Iva. 

6.2.4.3.2. Paràmetres d’entrada.

[image: image41.jpg]Fecha entrada desde
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6.2.4.3.3. Exemple de sortida impressora o PDF.

[image: image42.jpg]P/S1/200) DETALLE DE IVA ALBARANES DE COMPRA EN DEPOSITO Pig1
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6.2.4.3.4. Detall de l’Iva d’albarans en ferm.
Informe que mostra una relació d’albarans en ferm de proveïdors per data d’entrada separant els documents en línies per tipus d’Iva. 

6.2.4.3.5. Paràmetres d’entrada.
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6.2.4.3.6. Exemple de sortida impressora o PDF.
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6.2.4.4. Facturació.
6.2.4.4.1. Albarans de proveïdors pendents de facturar.
Informe que mostra una relació d’albarans de proveïdors pendents ser facturats. 

6.2.4.4.2. Paràmetres d’entrada.

[image: image45.jpg]Fecha desde o
Fechahasta zg/rms |
Codigo del proveedor (0 = todos) o




6.2.4.4.3. Exemple de sortida impressora o PDF.

[image: image46.jpg]Piol
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6.2.4.4.4. Factures de proveïdors.
Informe que mostra una relació de les factures de proveïdors per dates. 

6.2.4.4.5. Paràmetres d’entrada.

[image: image47.jpg]Fecha desde

Fecha hosta [25/11/2009
Codigo de proveedor (0 = todos) of




6.2.4.4.6. Exemple de sortida impressora o PDF.

[image: image48.jpg]26/11/2009 FACTURAS DE PROVEEDORES PG,
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6.2.4.5. Totalitzacions de Compres.
6.2.4.5.1. Totals de compres en ferm per proveïdors.
Informe que mostra una suma d’imports i quantitats dels basat en les línies dels albarans de compra per dates. 

6.2.4.5.2. Paràmetres d’entrada.

[image: image49.jpg]Fecha desde
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6.2.4.5.3. Exemple de sortida impressora o PDF.

[image: image50.jpg]26/11/2009
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6.2.4.5.4. Total d’entrades en dipòsit per proveïdors.
Informe que mostra una suma d’imports i quantitats dels basat en les línies dels albarans de dipòsit per dates. 

6.2.4.5.5. Paràmetres d’entrada.
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6.2.4.5.6. Exemple de sortida impressora o PDF.

[image: image52.jpg]26/11/2009
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6.2.4.5.7. Totals de compres en ferm sense abonaments.
Informe que mostra una suma d’imports i quantitats dels basat en les línies dels albarans de compra sense tenir en compte dels documents de tipus Abonament, per dates. 

6.2.4.5.8. Paràmetres d’entrada.
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6.2.4.5.9. Exemple de sortida impressora o PDF.

[image: image54.jpg]e TOTAL DE COMPRAS POR PROVEEDORES SIN ABONOS Pig1
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6.2.4.5.10. Total d’entrades en dipòsit sense abonaments.
Informe que mostra una suma d’imports i quantitats dels basat en les línies dels albarans de dipòsit sense tenir en compte dels documents de tipus Abonament, per dates. 

6.2.4.5.11. Paràmetres d’entrada.

[image: image55.jpg]Fecha desde
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6.2.4.5.12. Exemple de sortida impressora o PDF.

[image: image56.jpg]e TOTAL DE COMPRAS POR PROVEEDORES SIN ABONOS Pig1
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6.2.5. Informes de Devolucions.
6.2.5.1. Relació de comandes de devolució (Pendents).
Informe que mostra la relació de documents de comanda de devolució que tenim pendents d’abonar per part dels proveïdors, per dates. 

6.2.5.1.1. Paràmetres d’entrada.

[image: image57.jpg]Fecha desde
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6.2.5.1.2. Exemple de sortida impressora o PDF.

[image: image58.jpg]26/11/2009
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6.2.5.2. Devolucions d’articles pendents d’abonar.
Informe que mostra la relació d’articles que tenim pendents d’abonar per part dels proveïdors, per dates. 

6.2.5.2.1. Paràmetres d’entrada.
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6.2.5.2.2. Exemple de sortida impressora o PDF.

[image: image60.jpg]e DEVOLUCIONES A PROVEEDORES PENDIENTES DE ABONAR Pig1
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6.2.5.3. Relació de comandes de devolució.
Informe que mostra la relació de tots els documents de comanda de devolució a proveïdors, per dates. 

6.2.5.3.1. Paràmetres d’entrada.
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6.2.5.3.2. Exemple de sortida impressora o PDF.
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6.2.5.4. Detall de comandes de devolució.
6.2.5.4.1. Detall de l’Iva de comandes de devolució.
Informe que mostra una relació de comandes de devolució a proveïdors per data, separant els documents en línies per tipus d’Iva. 

6.2.5.4.2. Paràmetres d’entrada.
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6.2.5.4.3. Exemple de sortida impressora o PDF.

[image: image64.jpg]26/11/2009
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6.2.6. Informes d’Existències.
6.2.6.1. Llistat valorat de magatzems.
Informe que mostra una relació d’articles amb existències de tots els magatzems de l’empresa. 

6.2.6.1.1. Paràmetres d’entrada.
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6.2.6.1.2. Exemple de sortida impressora o PDF.

[image: image66.jpg]ki LISTADO VALORADO DE ALMACEN Paa.l
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6.2.6.2. Relació d’existències per col·leccions.
Informe que mostra una relació d’articles amb existències de tots els magatzems de l’empresa ordenada per col·leccions i valorada. 

6.2.6.2.1. Paràmetres d’entrada.
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6.2.6.2.2. Exemple de sortida impressora o PDF.
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6.2.6.3. Relació d’existències en negatiu.
Informe que mostra una relació d’articles amb existències en negatiu de tots els magatzems de l’empresa. 

6.2.6.3.1. Paràmetres d’entrada.
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6.2.6.3.2. Exemple de sortida impressora o PDF.

[image: image70.jpg]26/11/2008

EMPRESA DEHO

RELACION DE ARTICULOS CON EXISTE!

“TAS EN NEGATIVO

Pig.1
SUCURSAL PRINCIPAL

PROVEEDOR :

EDITOR / FABRICANT!

TODOS
ToDOS
ToDOS
FAMILIA: TODOS

TEMA

1/01/2009
1/01/2009

CODIGO DESCRIPCION DELARTICLLO uDs
4260125161505 POSTAL VELOCIRAPTOR 200
9780582824713 DICCIONARIO LONGMAN POCKET PLUS + CD. 100





6.2.6.4. Relació d’existències en ferm.
Informe que mostra una relació d’articles amb existències en ferm de tots els magatzems de l’empresa valorat. 

6.2.6.4.1. Paràmetres d’entrada.

[image: image71.jpg]Codigo de tema (0 = todos)

Codigo de editor/fabricante (0 = todos) o
Codigo de proveedor (0 = todos) o
Cédigo de familia (0 = todas) o




6.2.6.4.2. Exemple de sortida impressora o PDF.
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6.2.6.5. Relació d’existències en dipòsit.
Informe que mostra una relació d’articles amb existències en dipòsit de tots els magatzems de l’empresa valorat. 

6.2.6.5.1. Paràmetres d’entrada.
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6.2.6.5.2. Exemple de sortida impressora o PDF.
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6.2.6.6. Relació d’existències global a una data concreta.
Informe que mostra una relació d’articles amb existències globals (ferm+dipòsit) de tots els magatzems d’una sucursal, valorat i a una data concreta. 

6.2.6.6.1. Paràmetres d’entrada.
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6.2.6.6.2. Exemple de sortida impressora o PDF.
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6.2.6.7. Totals d’existències.
6.2.6.7.1. Total d’existències per temes.
Informe que mostra els totals de les existències globals (ferm+dipòsit) de tots els magatzems de l’empresa, desglossat per temes, valorat i al moment actual. 

6.2.6.7.1.1. Paràmetres d’entrada.

Cap.
6.2.6.7.1.2. Exemple de sortida impressora o PDF.
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6.2.6.7.2. Total d’existències per Famílies.
Informe que mostra els totals de les existències globals (ferm+dipòsit) de tots els magatzems de l’empresa, desglossat per Famílies, valorat i al moment actual. 

6.2.6.7.2.1. Paràmetres d’entrada.

Cap.

6.2.6.7.2.2. Exemple de sortida impressora o PDF.
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6.2.6.7.3. Total d’existències per Proveïdors.
Informe que mostra els totals de les existències globals (ferm+dipòsit) de tots els magatzems de l’empresa, desglossat per Proveïdors, valorat i al moment actual. 

6.2.6.7.3.1. Paràmetres d’entrada.

Cap.

6.2.6.7.3.2. Exemple de sortida impressora o PDF.
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6.2.6.7.4. Total d’existències per Editors / fabricants.
Informe que mostra els totals de les existències globals (ferm+dipòsit) de tots els magatzems de l’empresa, desglossat per Editors / Fabricants, valorat i al moment actual. 

6.2.6.7.4.1. Paràmetres d’entrada.

Cap.

6.2.6.7.4.2. Exemple de sortida impressora o PDF.
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6.2.6.7.5. Total d’existències per idiomes.
Informe que mostra els totals de les existències globals (ferm+dipòsit) de tots els magatzems de l’empresa, desglossat per idiomes, valorat i al moment actual. 

6.2.6.7.5.1. Paràmetres d’entrada.

Cap.

6.2.6.7.5.2. Exemple de sortida impressora o PDF.
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6.2.6.7.6. Total d’existències per Col·leccions.
Informe que mostra els totals de les existències globals (ferm+dipòsit) de tots els magatzems de l’empresa, desglossat per col·leccions, valorat i al moment actual. 

6.2.6.7.6.1. Paràmetres d’entrada.

Cap.

6.2.6.7.6.2. Exemple de sortida impressora o PDF.

[image: image82.jpg]Ty

everesa 0mv0

EXISTENCIAS POR COLECCIONES

w57

SUCLRSAL PRINGIPAL

[ GroRAEs T

VALGR PP

DESGRIRCION DE A COLEGTION

WS oS oumA GoMATA U5

COMPRA_GoMP VA

L)

WANCELEY
P

™ et %00 000
P SR S v G e





6.2.7. Informes de Proveïdors.
6.2.7.1. Estat dels dipòsits.
Informe que mostra l’estat actual dels articles que tenim en dipòsit dels proveïdors. 

6.2.7.1.1. Paràmetres d’entrada.
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6.2.7.1.2. Exemple de sortida impressora o PDF.

[image: image84.jpg]1172009
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6.2.7.2. Faltant dels dipòsits.
Informe que mostra el faltant d’articles que tenim en dipòsit dels proveïdors. 

6.2.7.2.1. Paràmetres d’entrada.

[image: image85.jpg]Codigo del proveedor (0=todos)
Cédigo de editor/fabricante (0=todos)

Codigo de famila (
Cédigo de tema (0=todos)

odos)




6.2.7.2.2. Exemple de sortida impressora o PDF.
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6.2.7.3. Mitjana de descomptes dels proveïdors.
Informe que mostra la mitjana de descomptes que ens fan els proveïdors. 

6.2.7.3.1. Paràmetres d’entrada.

Cap.
6.2.7.3.2. Exemple de sortida impressora o PDF.
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6.2.7.4. Control dels proveïdors.
Informe que mostra un resum sumat dels moviments dels proveïdors. 

6.2.7.4.1. Paràmetres d’entrada.
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6.2.7.4.2. Exemple de sortida impressora o PDF.
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6.2.8. Informes de Vendes.
6.2.8.1. Detall de vendes.
6.2.8.1.1. Articles venuts per dates (Amb existències).
Informe que mostra una relació dels articles venuts per dates, amb existències. 

6.2.8.1.1.1. Paràmetres d’entrada.

[image: image90.jpg]Fecha desde
Fecha hasta

Cédigo de familia (0 = todas)

Codigo del proveedor (0 = todos)
Codigo de cliente (0 = todos)

Codigo de editor/fabricante (0 = todos)
Codigo de tema (0 = todos)
Canal de venta (0 = todos)

1/01/2009

15/01/2008




6.2.8.1.1.2. Exemple de sortida impressora o PDF.
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6.2.8.1.2. Articles venuts per dates.
Informe que mostra una relació dels articles venuts per dates. 

6.2.8.1.2.1. Paràmetres d’entrada.
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6.2.8.1.2.2. Exemple de sortida impressora o PDF.
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6.2.8.1.3. Relació de documents de venda.
Informe que mostra una relació dels documents de venda no factures per dates. 

6.2.8.1.3.1. Paràmetres d’entrada.
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6.2.8.1.3.2. Exemple de sortida impressora o PDF.
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6.2.8.1.4. Relació d’albarans pendents de facturar.
Informe que mostra una relació dels albarans de venda pendents de facturar per dates. 

6.2.8.1.4.1. Paràmetres d’entrada.
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6.2.8.1.4.2. Exemple de sortida impressora o PDF.
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6.2.8.1.5. Relació de vendes per dia.
Informe que mostra una suma per dies dels documents de venda i tiquets de caixa. 

6.2.8.1.5.1. Paràmetres d’entrada.
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6.2.8.1.5.2. Exemple de sortida impressora o PDF.
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6.2.8.1.6. Relació de documents de venda per cobraments.
Informe que mostra una relació dels documents de venda per dates desglossant-los per tipus de pagament. 

6.2.8.1.6.1. Paràmetres d’entrada.
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6.2.8.1.6.2. Exemple de sortida impressora o PDF.
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6.2.8.1.7. Marge de les vendes.
Informe que mostra una relació dels articles venuts per dates, indicant el marge sobre preu de cost. 

6.2.8.1.7.1. Paràmetres d’entrada.
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6.2.8.1.7.2. Exemple de sortida impressora o PDF.
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6.2.8.1.8. Articles venuts per dates resumit (Amb existències).
Informe que mostra una relació dels articles venuts per dates, amb existències resumit. 

6.2.8.1.8.1. Paràmetres d’entrada.
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6.2.8.1.8.2. Exemple de sortida impressora o PDF.
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6.2.8.1.9. Articles venuts per dates resumit.
Informe que mostra una relació dels articles venuts per dates resumit. 

6.2.8.1.9.1. Paràmetres d’entrada.
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6.2.8.1.9.2. Exemple de sortida impressora o PDF.
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6.2.8.2. Facturació.
6.2.8.2.1. Factures de Clients.
Informe que mostra una relació de les factures emeses a clients per dates. 

6.2.8.2.1.1. Paràmetres d’entrada.
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6.2.8.2.1.2. Exemple de sortida impressora o PDF.
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6.2.8.2.2. Remesa de cobraments a clients.
Informe que mostra una relació dels rebuts d’una remesa a clients. 

6.2.8.2.2.1. Paràmetres d’entrada.
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6.2.8.2.2.2. Exemple de sortida impressora o PDF.
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6.2.8.2.3. Albarans pendents de facturar.
Informe que mostra una relació dels albarans de venda pendents de facturar a clients. 

6.2.8.2.3.1. Paràmetres d’entrada.
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6.2.8.2.3.2. Exemple de sortida impressora o PDF.
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6.2.8.3. Ranking de Vendes.
6.2.8.3.1. Ranking d’articles.
Informe que es basa en les línies de venda per mostrar una relació dels articles venuts per dates, de més a menys vendes. 

6.2.8.3.1.1. Paràmetres d’entrada.
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6.2.8.3.1.2. Exemple de sortida impressora o PDF.

[image: image115.jpg]BT ARTICULOS - RANKING DE VENDES P
everesa om0 SUCLRSAL PRINGIPAL|
PROVEEDOR: T000% UNIDAES [AXIVIAS VENDIDAS FEGHA DESDE 031011200

EDITOR /FABRICAITE : 70008
TEMA: TODOS
FAMILIA: ToD0S

FEGHAHASTA: 31/01/2005
CANAL DE VENTAS : 7008
SUQURSAL : 70008

DGO CANT. _ DESCRIPGONbEL ARTIOUD AToR SroRARRICATE  provEn o A
ErT 9 Ecurse, MEVER, STEPHENE (1973- ALFAGUARA TRCASL TRATRA B Leres
s7sa0a7iIe 55 WhANUER VeV, STEPHEN AFAGURA TACASL rmaRa s uses
Ep— 73 CREPUSCULD : UN AMOR PELIGROSO MEVER, STEPHENIE (1973 ALFAGUARA TACASL. LTRATURA B wmRes





6.2.8.3.2. Ranking de temes.
Informe que es basa en les línies de venda per mostrar una relació del venut per temes i dates, de més a menys vendes. 

6.2.8.3.2.1. Paràmetres d’entrada.
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6.2.8.3.2.2. Exemple de sortida impressora o PDF.
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6.2.8.3.3. Ranking de families.
Informe que es basa en les línies de venda per mostrar una relació del venut per families i dates, de més a menys vendes. 

6.2.8.3.3.1. Paràmetres d’entrada.

[image: image118.jpg]Fecha desde
Fecha hasta

Cédigo de tema (0 = todos)

Cédigo de editor/fabricante (0 = todos)
Cédigo de proveedor (0 = todos)
Codigo de familia (0 = todas)
Codigo de cliente (0 = todos)
Canal de ventas (0 = todos)

01/04/2008
30/11/2008




6.2.8.3.3.2. Exemple de sortida impressora o PDF.
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6.2.8.3.4. Ranking d’Editors / fabricants.

Informe que es basa en les línies de venda per mostrar una relació del venut per editors i dates, de més a menys vendes. 

6.2.8.3.4.1. Paràmetres d’entrada.
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6.2.8.3.4.2. Exemple de sortida impressora o PDF.
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6.2.8.3.5. Ranking de proveïdors.

Informe que es basa en les línies de venda per mostrar una relació del venut per proveïdors i dates, de més a menys vendes. 

6.2.8.3.5.1. Paràmetres d’entrada.
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6.2.8.3.5.2. Exemple de sortida impressora o PDF.

[image: image123.jpg]30/11/2008

EMPRESA DEHO

PROVEEDORES - RANKING DE VENTAS

SUCURSAL PRINCIPAL

Pig.1

PROVEEDOR : T0DOS FECHA DESDE : 01/04/2009
EDITOR/FABRICANTE : TODOS FECHA HASTA : 30/11/2009
TEMA: TODOS
FAMILIA: TODOS
CANAL DEVENTAS : TODOS
[cop160 DESCRIPCION DEL PROVEEDOR CANT. BASIMP  BASIVA BASREC. TOTAL
6 AGORA-E 000000.00  000000.00 000000.00  0.00 000000.00
45 LOGISTA PLAIETA 000000.00  000000.00 000000.00  0.00 000000.00
201 RANDOM HOUSE MONDADORT 000000.00  00000D.00  000000.00  0.00 000000.00




6.2.8.3.6. Ranking de clients/distribuïdors.

Informe que es basa en les línies de venda per mostrar una relació del venut per clients/distribuïdors i dates, de més a menys vendes. 

6.2.8.3.6.1. Paràmetres d’entrada.
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6.2.8.3.6.2. Exemple de sortida impressora o PDF.
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6.2.8.3.7. Ranking de productes.

Informe que es basa en les línies de venda per mostrar una relació del venut per tipus de productes i dates, de més a menys vendes. 

6.2.8.3.7.1. Paràmetres d’entrada.
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6.2.8.3.7.2. Exemple de sortida impressora o PDF.
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6.2.8.3.8. Ranking de Canals de venda.

Informe que es basa en les línies de venda per mostrar una relació del venut per canals de venda i dates, de més a menys vendes. 

6.2.8.3.8.1. Paràmetres d’entrada.
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6.2.8.3.8.2. Exemple de sortida impressora o PDF.
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6.2.8.4. Totalitzacions de Vendes.
6.2.8.4.1. Resum de vendes per Productes i canals.
Informe que es basa en les línies de venda per mostrar una relació per dates del venut per tipus de productes, desglossant cadascun per canals de vendes. 

6.2.8.4.1.1. Paràmetres d’entrada.
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6.2.8.4.1.2. Exemple de sortida impressora o PDF.
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6.2.8.4.2. Resum de vendes per Canals i Productes.
Informe que es basa en les línies de venda per mostrar una relació per dates del venut per canals de venda, desglossant cadascun per tipus de productes. 

6.2.8.4.2.1. Paràmetres d’entrada.
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6.2.8.4.2.2. Exemple de sortida impressora o PDF.
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6.2.8.4.3. Totals de vendes per tipus de client.
Informe que es basa en les línies de venda per mostrar una relació del venut per tipus de client i dates. 

6.2.8.4.3.1. Paràmetres d’entrada.
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6.2.8.4.3.2. Exemple de sortida impressora o PDF.
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6.2.8.4.4. Cobraments per tipus de client.

Informe que es basa en el fitxer de cobraments per mostrar una relació del cobrat per forma de pagament per dates i tipus de clients. 

6.2.8.4.4.1. Paràmetres d’entrada.
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6.2.8.4.4.2. Exemple de sortida impressora o PDF.
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6.2.8.4.5. Totals de vendes per tipus d’Iva.

Informe que es basa en les línies de venda per mostrar una relació del cobrat per forma de pagament per dates i tipus de clients. 

6.2.8.4.5.1. Paràmetres d’entrada.
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6.2.8.4.5.2. Exemple de sortida impressora o PDF.
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6.2.9. Comandes a proveïdors.
6.2.9.1. Relació de comandes a proveïdors.
Informe que mostra una relació de les comandes a proveïdors per dates. 

6.2.9.1.1. Paràmetres d’entrada.

[image: image140.jpg]Fecha hasta 30112008

Codigo de proveedor (en blanco = todos) of




 

6.2.9.1.2. Exemple de sortida impressora o PDF.
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6.2.9.2. Detall de comandes a proveïdors.
6.2.9.2.1. Detall de comandes pendents de preparar.
Informe que mostra la relació d’articles que hi ha com a comandes pendents de preparar als proveïdors. 

6.2.9.2.1.1. Paràmetres d’entrada.

Cap.

6.2.9.2.1.2. Exemple de sortida impressora o PDF.
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6.2.9.2.2. Detall de comandes a proveïdors.
Informe que mostra la relació d’articles que son comandes de proveïdors i el seu estat, per dates. 

6.2.9.2.2.1. Paràmetres d’entrada.

[image: image143.jpg]Fecha desde
Fecha hasta

Codigo del proveedor (0 = todos)

01/04/2008]
30/11/2008




6.2.9.2.2.2. Exemple de sortida impressora o PDF.
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6.2.9.2.3. Detall de comandes pendents de rebre.
Informe que mostra la relació d’articles que son comandes de proveïdors pendents de rebre, per dates. 

6.2.9.2.3.1. Paràmetres d’entrada.
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6.2.9.2.3.2. Exemple de sortida impressora o PDF.
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6.2.10. Comandes de Clients
6.2.10.1. Detall de comandes de clients.
6.2.10.1.1. Comandes de clients pendents de facturar.
Informe que mostra la relació d’articles que son comandes de clients pendents de facturar, per dates. 

6.2.10.1.1.1. Paràmetres d’entrada.
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6.2.10.1.1.2. Exemple de sortida impressora o PDF.
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6.2.10.1.2. Comandes de clients pendents d’arribar.
Informe que mostra la relació d’articles que son comandes de clients pendents d’arribar, per dates. 

6.2.10.1.2.1. Paràmetres d’entrada.
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6.2.10.1.2.2. Exemple de sortida impressora o PDF.
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6.2.10.2. Estadístiques.
6.2.10.2.1. Comandes de clients per temes.
Informe que mostra una estadística resum de les quantitats de comandes de clients per temes i per dates. 

6.2.10.2.1.1. Paràmetres d’entrada.
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6.2.10.2.1.2. Exemple de sortida impressora o PDF.

[image: image152.jpg]30/11/2008

EMPRESA DEHO

PEDIDOS DE CLIENTES POR TEMAS

Pig.1

SUCURSAL PRINCIPAL

TEMA : TODOS

FECHA DESDE : 01/04/2009
FECHA HASTA : 30/11/2009

UNIDADES PEDIDAS | UNIDADES RECIBIDAS | UNIDADES FACTURADAS
(ODIG0 DESCRIPCIGNDELTEA _GAVT. _UDs. _ ANWUL_PDTES. _ Ubs. _AWL_PDTES, __UDS. _AWL _PDIES.
5 UsR0DE X1 (000,00 0000.00 000,00 0000.00 _ 0000.00 0000.00 000010 000000 WO00 W08
ISWBRENFATLCATAA 000000 (D000 000000 (OOROD OODD (OC0.0D ODODD COD.0D D00 000000
112 DioEAeLES 0000 (0D .00 GNOROD 000D GOCR.OD D00 CO0.0D OODD 000,00
Z0uTRATRA S C000.00 000000 (000,00 000000 0000.00 000000 00000 00000 000 000D.00

CASTELLANO





6.2.10.2.2. Comandes de clients per proveïdors.
Informe que mostra una estadística resum de les quantitats de comandes de clients per proveïdors i per dates. 

6.2.10.2.2.1. Paràmetres d’entrada.
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6.2.10.2.2.2. Exemple de sortida impressora o PDF.
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6.3. Manteniment d’informes.
En aquest apartat trobarem el fitxer tots els informes, llistats i plantilles de documents definides al programari, internament es diu “Reports”. Té com a funcionalitats comunes les descrites en l’apartat “Funcionalitats de Les pantalles de fitxers”. 

7. Utilitats.
7.1. Exportacions a Comptabilitat.
En aquest apartat trobarem la opció per exportar factures de venda a programes de comptabilitat de tercers, actualment hi tres exportacions disponibles. 
7.1.1. Contaplus.

Opció per el programa Contaplus.
7.1.2. A3 Software.

Opció el programa A3CON.
7.1.3. kit Corporatiu d’EEPP

Opció en construcció.
7.2. Configuració del Terminal.
En aquest apartat trobarem la opció per definir certs comportaments del programari per al terminal de treball actual.

7.2.1. Selecció d’impressores per defecte.
Opció per definir les impressores per defecte per a documents i tiquets.
7.2.2. Selecció de format d’impressió dels documents.
Opció per definir el tipus de format d’impressió dels documents , la impressora per defecte de cadascun, les copies i si s’ha d’imprimir directament o donar opcions abans.
7.2.3. Selecció del canal de venda per defecte.
Opció per definir el canal de venda per defecte.
7.2.4. Selecció de la sèrie de numeracions de documents per defecte.
Opció per definir la sèrie de numeracions dels documents per defecte.
7.2.5. Selecció del codi de client per defecte a vendes.
Opció en construcció.
7.2.6. Altres opcions del terminal.
Configuracions de Calaix portamonedes, visor de clients.
7.3. Exportació de preus al fitxer extern Lector.mdb
En aquest apartat trobarem una opció per exportar el CODI,NOM i PREU del fitxer d’articles a un fitxers Access extern.

7.4. Copies de Seguretat.
En aquest apartat trobarem una opció per fer una copia de seguretat manualment en una carpeta prèviament definida per l’administrador.

8. Gestió del Web.
8.1. Gestió del mòdul WEB de galatea.
En aquest apartat trobarem les opcions per gestionar el mòdul web de galatea, aquest mòdul no està inclòs en el programa i s’ha de contractar a part.

9. Funcionalitats de les pantalles de fitxers.
Totes les pantalles que ens mostren fitxers tenen algunes funcionalitats comunes tot i que el resultat d’usar-les es diferent segons cada cas. La pantalla esta dividida en tres parts diferenciades , la part superior amb les funcions , la part central amb les dades i la part inferior amb la pissarra.
9.1. La part superior amb les funcions.
En aquesta part trobarem les opcions disponibles :
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9.1.1. Botó Afegir.
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 Opció per afegir nous registres al fitxer, en aquest cas la pantalla d’edició que el sistema ens mostrarà per d’afegir serà especifica de cada fitxer segons el que estem tractant. Es pot activar polsant la tecla <Insert> del teclat.
9.1.2. Veure.
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 Opció per mostrar la pantalla d’edició sense modificar, el registre seleccionat, en aquest cas la pantalla que el sistema ens mostrarà serà especifica de cada fitxer segons el que estem tractant. Es pot activar polsant la tecla <*> del teclat.
9.1.3. Modificar.
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 Opció per mostrar la pantalla d’edició per modificar, el registre seleccionat, en aquest cas la pantalla que el sistema ens mostrarà serà especifica de cada fitxer segons el que estem tractant. Es pot activar polsant la tecla </> del teclat.
9.1.4. Eliminar.
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 Opció per eliminar el registre seleccionat. Es pot activar polsant la tecla <Supr> del teclat.
9.1.5. Buscar.
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 Opció per fer recerques dins del fitxer. Es pot activar amb la tecla <SPACE> o simplement escrivint al teclat sobre la columna que vulguem fer la recerca. Hi ha tres tipus de recerques a la pantalla de recerca separades per pagina:
9.1.5.1. Recerca estàndard.

Aquesta es la opció per defecte que ens sortirà al activar la pantalla, la recerca es basa en la columna seleccionada a la llista de dades. Cal escriure la dada a buscar i després a les opcions de recerca es pot escollir la manera de fer-la un cop escollida cal polsar el botó Buscar o polsar la tecla F12 al teclat.
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9.1.5.2. Recerques predefinides.

Aquesta es la opció per consultar per més d’una columna, però hi ha llibertat de definició d’aquestes recerques per terminal, cada terminal pot configurar aquestes consultes de forma personalitzada.
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9.1.5.3. Buscar en el resultat.

Aquesta opció ens servirà per fer una recerca dins del resultat obtingut en qualsevol de les recerques anteriors revisant la informació de totes les columnes.
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9.1.6. Refrescar.
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 Opció per refrescar les dades de la pantalla per si hi ha hagut canvis posteriors a la última recerca.
9.1.7. Impressions.
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 Opció per imprimir informes definits prèviament per al fitxer concret al manteniment d’informes o per imprimir tots els documents de la llista.
9.1.7.1. Sel.leccionar un format a imprimir.

Aquesta opció ens mostra una llista amb els formats d’impressió disponibles per al fitxer actual, i es pot escollir el format a imprimir.

9.1.7.2. Imprimir tota la llista de documents.

Aquesta opció permet imprimir tota la relació de documents de la llista actual , aquesta opció només es activa per a fitxers de documents i usarà el format de document establert a les configuracions del terminal.

9.1.8. Recerca ràpida.
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 Opció per fer una recerca ràpida segons el valor de la columna i línia seleccionada. Es pot activar polsant la tecla <Retroceso> del teclat, hi 2 opcions.

9.1.8.1. Nova consulta.

Aquesta opció farà una consulta nova independent de qualsevol feta anteriorment segons el valor de la columna i línia seleccionada.

9.1.8.2. Filtrar més la consulta actual.

Aquesta opció respectarà la última recerca i afegirà un nou paràmetre de recerca segons el valor de la columna i línia seleccionada.

9.1.9. Ordenar resultats.
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 Aquest desplegable permet ordenar el resultat de les recerques per la columna que es seleccioni , també espot aconseguir fent un clic amb el ratolí al títol de la columna escollida.

9.1.10. Filtres.
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 Opció crear, activar o desactivar filtres als resultats obtinguts de fer una recerca, s’han haver predefinit i es poden personalitzar per cada terminal i son diferents per cada fitxer segons les seves columnes, la opció de gestionar filtres es mostra a la part dreta de la pantalla de dades.
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A la part inferior esquerra de la pantalla de dades, el sistema ens mostra si l’aplicació del/s filtre/s fa que no es mostrin alguns resultats , en el cas de la imatge d’exemple l’aplicació del filtre “AMB EXISTÈNCIES” provoca el filtrat de 6 registres a la recerca.
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9.1.11. Últims registres.
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 Opció per fer una recerca ràpida dels últims 50 registres del fitxer, per poder veure les últimes entrades.

9.1.12. Gestió de relacions.
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 Opció per gestionar les possibles relacions que tingui el fitxer, aquesta opció només es activa per a documents i línies de documents i té un capítol apart en aquest document “La gestió de les relacions”.

9.1.13. Afegir a registres seleccionats.
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 Opció per afegir un registre a una la llista de seleccions de registres del fitxer.

9.1.14. Font de Lletra del llistat.
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 Opció per canviar la font de lletra de la pantalla de dades, en el fitxer i terminal actual.

9.1.15. Configuració de la vista.
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 Opció per fer definir la configuració de la vista del fitxer per terminal, es poden canviar les següents opcions:

A la part esquerra el sistema ens mostra la llista amb totes les columnes disponibles del fitxer, en el cas de l’exemple el fitxer d’articles. 
· Marcar o desmarcar indica si la columna o camp apareix a la llista de dades.
· La part de l’esquerra del signe “=” indica la descripció que s’ha definit lliurement per la columna i que apareix com a títol de la columna del llistat de dades, es pot variar a l’apartat “descripció del camp seleccionat”.

· La part de la dreta del signe “=” indica el nom real intern de la columna o camp dins del fitxer i no es pot modificar.

· Per canviar l’ordre en que les columnes es mostren a la llista de dades s’arrosseguen amb el ratolí.

· El boto “Reinicialitzar columnes” elimina qualsevol configuració prèvia i deixa la vista sense configurar.
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· La pissarra
A la part inferior de la llista de dades es troba el que anomenarem pissarra , serveix per mostrar etiquetes amb el valor de columnes directament mentre naveguem per els registres de la llista de dades

· Per Afegir etiquetes cal arrossegar des la llista de camps del fitxer amb el botó de la dreta del ratolí cap a la pissarra.

· Per eliminar etiquetes cal arrossegar-les cap a la paperera d’etiquetes amb el botó de la dreta del ratolí.

A l’apartat “dimensions de l’etiqueta” podrem variar les dimensions per adequar-les a la pissarra. 

9.1.16. Gravar configuració de la vista.
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 Opció per gravar de forma permanent els canvis en la configuració de la vista.
9.1.17. Exportar la selecció.

[image: image178.jpg]


 Opció per exportar les dades de la llista a un fitxer Excel o XML.

9.1.18. Sumar valors de la columna.
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 Opció per sumar els valors obtinguts en una recerca d’una columna numèrica.

9.1.19. Canviar l’operador del/s registre/s.
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 Opció per canviar l’operador de creació del registre seleccionat o de tots els de la llista de dades.
9.1.20. Exercici.

Només en fitxers de documents el sistema en mostra a la part de la dreta dels botons la opció “Exercici” , es un filtre directe als documents per exercici , es pot seleccionar resultats només d’un exercici o de tots.
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10. La gestió de les relacions.
10.1. Diagrama general de les relacions entre documents.


[image: image182]
El que anomenem relacions, son els possibles lligams que hi pot haver entre documents, n’hi ha de diferents tipus i poden ser importades o exportades i automàtiques o no segons el document:

Importades o Exportades : En un document, podem afegir una línia que es basa en la quantitat d’una línia d’un altre document per algun dels motius predefinits al Galatea , aquest lligam serà una relació Importada per al document de destí i al mateix temps una relació exportada per al document d’origen.
Relacions entre documents :
A continuació veurem document per document susceptible de ser relacionat, i per cada tipus, les possibles relacions que es poden crear i els seus efectes en altres documents, les relacions que es determinen com automàtiques sempre es poden eliminar o variar de document de forma manual. 

10.1.1. Tiquet de Caixa.
10.1.1.1. Tots els tipus.
Aquest document pot provocar la creació de relacions del següents tipus en els diferents documents. 

10.1.1.1.1. Relacions de Rebre.

10.1.1.1.1.1. Comandes de clients.

Només si la línia del tiquet es negativa la qual provocarà el retorn d’existències al magatzem, el sistema buscarà automàticament si hi ha comandes de client pendents de rebre de l’article i en cas afirmatiu crearà una relació de rebut a la comanda de client mes antiga, si la comanda de client està relacionada amb una comanda de proveïdor també es crearà la relació amb la comanda de proveïdor rebuda.

10.1.1.1.2. Relacions de Facturar.

10.1.1.1.2.1. Comandes de clients.

Només de forma manual , podem indicar que la línia del tiquet està facturant unitats d’una comanda de client i crear una relació de Facturats en el document per mantenir el control sobre el facturat i pendent de facturar a les comandes de clients.
10.1.1.1.2.2. Pressupostos.

Només de forma manual , podem indicar que la línia del tiquet està facturant unitats d’un pressupost i crear una relació de Facturats en el document per mantenir el control sobre el facturat i pendent de facturar als pressupostos.
10.1.2. Albarans de venda.

10.1.2.1. Tots els tipus.

Aquests documents poden provocar la creació de relacions del següents tipus en diferents documents. 
10.1.2.1.1. Relacions de Rebre.

10.1.2.1.1.1. Comandes de clients.

Només si la línia de l’albarà es negativa la qual provocarà el retorn d’existències al magatzem, el sistema buscarà automàticament si hi ha comandes de client pendents de rebre de l’article i en cas afirmatiu crearà una relació de rebut a la comanda de client mes antiga, si la comanda de client està relacionada amb una comanda de proveïdor també es crearà la relació amb la comanda de proveïdor rebuda.

10.1.2.1.2. Relacions de Facturar.

10.1.2.1.2.1. Comandes de clients.

Només de forma manual , podem indicar que la línia de l’albarà està facturant unitats d’una comanda de client i crear una relació de Facturats en el document per mantenir el control sobre el facturat i pendent de facturar a les comandes de clients.
10.1.2.1.2.2. Pressupostos.

Només de forma manual , podem indicar que la línia de l’albarà està facturant unitats d’un pressupost i crear una relació de Facturats en el document per mantenir el control sobre el facturat i pendent de facturar als pressupostos.

10.1.2.2. Liquidació de dipòsit.

10.1.2.2.1. Relacions de Facturar.

10.1.2.2.1.1. Albarans de dipòsit a clients.

Només de forma manual , podem indicar que la línia de l’albarà està facturant unitats d’un albarà de dipòsit a clients i crear una relació de Facturats en el document per mantenir el control sobre el facturat i pendent de facturar als albarans de dipòsit a clients.

10.1.3. Albarans de Compra en ferm.

Aquests documents poden provocar la creació de relacions del següents tipus en diferents documents. 
10.1.3.1. Tipus Albarà d’entrada.

10.1.3.1.1. Relacions de Rebre.

10.1.3.1.1.1. Comandes de clients.

Només si la línia de l’albarà es positiva la qual provocarà l’entrada d’existències al magatzem, el sistema buscarà automàticament si hi ha comandes de client pendents de rebre de l’article i en cas afirmatiu crearà una relació de rebut a la comanda de client mes antiga, si la comanda de client està relacionada amb una comanda de proveïdor també es crearà la relació amb la comanda de proveïdor rebuda.

10.1.3.1.1.2. Comandes a proveïdors.

Només si la línia de l’albarà es positiva la qual provocarà l’entrada d’existències al magatzem, el sistema buscarà automàticament si hi ha comandes a proveïdors pendents de rebre de l’article i en cas afirmatiu crearà una relació de rebut a la comanda de proveïdor mes antiga.

10.1.3.2. Tipus Albarà d’abonament.

10.1.3.2.1. Relacions d’Abonament.

10.1.3.2.1.1. Comandes de devolució en ferm.

Només si la línia de l’albarà es negativa, el sistema buscarà automàticament si hi ha comandes de devolució a proveïdors pendents d’abonar de l’article i en cas afirmatiu crearà una relació d’abonat a la comanda de devolució mes nova, per mantenir el control sobre els articles abonats i pendents d’abonar a les comandes de devolució. 
10.1.3.3. Tipus Liquidació de dipòsit.

10.1.3.3.1. Relacions de facturat.

10.1.3.3.1.1. Albarans d’entrada en dipòsit.
Només si la línia de l’albarà es positiva, el sistema buscarà automàticament si hi ha albarans d’entrada en dipòsit pendents de facturar de l’article i en cas afirmatiu crearà una relació de facturat al document mes antic, per mantenir el control sobre els articles facturats i pendents de facturar dels albarans en dipòsit de proveïdors. 

10.1.4. Comandes de devolució.

Aquests documents poden provocar la creació de relacions del següents tipus en diferents documents. 
10.1.4.1. Tipus devolució de ferm.

10.1.4.1.1. Relacions de Tornats.

10.1.4.1.1.1. Albarans d’entrada en ferm.

Només si la línia de l’albarà es positiva la qual provocarà la sortida d’existències al magatzem, el sistema buscarà automàticament si hi ha entrades en ferm possibles de ser retornades de l’article i en cas afirmatiu crearà una relació de tornat a l’albarà mes antic, per mantenir el control dels documents d’entrada que ja s’han tornat d’un proveïdor.
10.1.4.2. Tipus devolució de dipòsit.

10.1.4.2.1. Relacions de Tornats.

10.1.4.2.1.1. Albarans d’entrada en dipòsit.

Només si la línia de l’albarà es positiva la qual provocarà la sortida d’existències al magatzem, el sistema buscarà automàticament si hi ha entrades en dipòsit possibles de ser retornades de l’article i en cas afirmatiu crearà una relació de tornat a l’albarà mes antic, per mantenir el control dels documents d’entrada en dipòsit que ja s’han tornat d’un proveïdor.

10.1.5. Traspassos de Sucursal.

Aquests documents poden provocar la creació de relacions del següents tipus en diferents documents. 

10.1.5.1. Tipus Entrada d’existències.

10.1.5.1.1. Relacions de Rebuts.

10.1.5.1.1.1. Comandes de clients.

Només si la línia de l’albarà es positiva la qual provocarà l’entrada d’existències al magatzem, el sistema buscarà automàticament si hi ha comandes de client pendents de rebre de l’article i en cas afirmatiu crearà una relació de rebut a la comanda de client mes antiga, si la comanda de client està relacionada amb una comanda de proveïdor també es crearà la relació amb la comanda de proveïdor rebuda.
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